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Rundskriv om generell bevaring og kassasjon i Noark-baserte
lasninger

Riksarkivaren viser til arkivloven § 9 hvor det star: ”Utan i samsvar med faresegner
gjevne i medhald av § 12 i denne lova eller etter seerskilt samtykke fra
Riksarkivaren, kan ikkje arkivmateriale ... kasserast (jf ledd c).” Felgende
presisering gis videre i 8 9 c: "Dette forbodet gar framom faresegner om kassasjon i
eller i medhald av andre lover. Personregister eller delar av personregister kan
likevel slettast etter faresegnene i personopplysningslova, helseregisterlova og etter
faresegner i medhald av helseregisterlova 88 7 og 8. Slik sletting kan ferst gjerast
etter at det er innhenta frasegn fra Riksarkivaren.”

Nedenfor fglger generelle retningslinjer for bevaring og kassasjon i Noark-baserte
lasninger. Riksarkivaren ber om at departementene gjer rundskrivet kjent for
underordnede etater og organ.

Generelle retningslinjer for bevaring og kassasjon i Noark-baserte lgsninger

For journalsystem basert pa Noark-standarden versjon 1-3, skal den
elektroniske journalen bevares uten naermere vurdering. For tilhgrende
papirarkiv skal det vaere gjennomfart arkivbegrensning, kassasjon og ordning
i trad med bestemmelsene i arkivforskriften § 5-4 far avlevering kan skje.

For journalsystem basert pa Noark-standarden versjon 4 og 5, hvor systemet
er uten elektronisk arkiv (dvs. er uten elektroniske dokumenter), skal den
elektroniske journalen bevares uten naermere vurdering. For tilhgrende
papirarkiv skal det vaere gjennomfart arkivbegrensning, kassasjon og ordning
i trdd med bestemmelsene i arkivforskriften & 5-4 far avlevering kan skje.

For journal- og arkivsystem basert pa Noark-standarden versjon 4 og 5, hvor
systemet har elektronisk arkiv (dvs. har elektroniske dokumenter), skal
arkivperioder og arkivdeler som er aktive, avsluttet eller i
overlappingsperiode ved utgangen av 2011, bevares. Unntatt her er konkrete
arkivdeler som kun inneholder kassabelt materiale, arkivdeler mottatt som
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kopier fra andre arkivskapere og arkivdeler som av andre arsaker er opprettet
med kassasjon som formal. Disse kan kasseres etter at Riksarkivaren har gitt
tillatelse til kassasjon. Tilsvarende unntak fra bevaringsbestemmelsen kan
gjeres gjeldende for konkrete arkivkoder eller sakstyper sa fremt dette ikke
farer til inkonsistens i datastrukturen.

Riksarkivaren gjer oppmerksom pa fglgende forhold:

Kassasjon av arkivdeler mottatt som kopier fra andre arkivskapere,
forutsetter at arkivdelen bevares andre steder.

Kassasjoner skal foretas i produksjonssystemet, fgr datauttrekket eksporteres
fra vedkommende system. Det skal ikke gjennomfgres kassasjoner i selve
datauttrekket.

For Noark-baserte lgsninger skal bevarings- og kassasjonshestemmelser veere pa
plass ved oppstart av arkivperioder fra og med 1. januar 2012. Organet er selv
ansvarlig for & utarbeide bevarings- og kassasjonsbestemmelser for egne fagsaker,
og Riksarkivaren skal godkjenne bestemmelsene fgr de kan tas i bruk. I tillegg bar
organet planlegge strukturen i Noark-systemet slik at kassasjon er praktisk
gjennomfarbart, for eksempel ved a etablere egne arkivdeler for saksomrader som er
kassable der dette er hensiktsmessig.

Fra elektroniske journal- og arkivsystem skal en arkivversjon deponeres nar en
arkivperiode/overlappingsperiode er avsluttet. Elektroniske dokumenter som er
tilknyttet, skal falge med deponeringen. Tilhgrende dokumenter pa papir skal fglge
som ledd i den ordinare avleveringen nar materialet er ca 25-30 ar gammelt.

Med hilsen

lvar Fonnes
riksarkivar

Anne Mette Dgrum
avdelingsdirektar



