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Sluttrapport for prosjekt 21/15459 «Digitalisering og bevaring av

digitalt skapt arkivmateriale i Vest-Telemark»

Mail og gjennomfering
Delprosjekt 1
I delprosjekt 1 hadde me som mal 4 komme i gang med digitalisering og tilgjengelegjering av
ptivatarkivmateriale pa papir og 4 utvikle ein arbeidsmetode og retningshinjer for publisering hja

Digitalarkivet som er tilpassa Vest-Telemark Museum.

Me valde arkivet etter Seljord Idrettslag som case. Seljord Idrettslag er ein viktig lokal akter 1
Vest-Telemark. Arkivet til laget er stort og svart komplett og inneheld materiale fra stiftingsaret
1902 og fram tili dag.

Vest-Telemark museum tok 1 mot lagets arkivmateriale fram til 2005 1 2015. I delprosjekt 1 skulle
me ta imot resten av materiale frd 2006 og fram til 1 dag, ordne heile materialet etter arkivfagleg

standard, samtidig som nekkeldokument vart digitalisert og tilgjengeleggjort pi Digitalarkivet.

Gjennomforing og resultat
Me tok i mot resten av det papirbaserte arkivmateriale frd Seljord Idrettslag i 2020. Materialet vart grovordna i
samarbeid med representantar fra laget, for me ordna det vidare, registrerte det i Asta og publiserte arkivet pa

Arkivportalen.
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Samtidig inngjefek me e samarbeidsavtale med Digitalarkiver. Me skanna sentrale dokument fri Seljord
Idrettslag sitt arkiv, hovudsakeleg drsmeldingar og eldre protokollar. Desse vart publisert pd Digitalarkivel,
inkludert registrering av metadata, indeksering og vurdering av tidsangrensa klausulering for nokon av
protokollane. Til samen publiserte me 63 arkivstykke som bestod av 2248 filer.

I samband med digitaliseringsprosessen utvikla me ein infern vettlezar for ntval av arkivmateriale til publisering og
virdering av nodvendig klausulering og ei bandbok som skildrar arbeidsflyten i digitaliseringsprosessen med
retningslinfer for lagring av skanna filer pa VT Ms server, praktisk bruk av bokskannaren og bruk av
Dagitalarkivets verktoy.

Delprosjekt 2

Malet med delprosjekt 2 var 4 utvikle ein metodikk for bevaring av digitalt skapt
ptivatarkiviateriale hja VIM. Ogsa i delprosjekt 2 jobba me med arkivet til Seljord Idrettslag.
Laget har utover 2000-tallet og fram til 1 dag gradvis gatt over fra papirbasert til digital arkivering
og har relativt god kontroll pa sitt digitalt skapte arkivmateriale. Laget jobbar ogsé aktivt med
vidareutvikling, blant anna ved 4 opprette ein felles mappestruktur for filer fr alle avdelingane i
Dropbox og eit pigaande arbeid med 4 opprette og ta i bruk felles e-postar for nokkelroller.

I Delprosjekt 2 tok me imot det digitalt skapte arkivmateriale frd Seljord Idrettslag skapt fram til
mars 2022. Milet var 4 ordne og registrere materialet samt finne ei loysing for langtidsbevaring
hja VIM, og gjennom prosessen utvikle ein metodikk for mottak og bevaring av digitalt skapt
arkivmateriale. Dette skal vera 1 trdd med OAIS-standarden og eigna for trygg langtidsbevaring,

samtidig som det er enkelt nok 4 gjennomfere for ein liten institusjon med avgrensa IT-ressursar.

Gjennomforing og resultat

For d koma i gang byrja me i bente inn informasjon om uitke matar d jobbe med digitalt skapt arkivmateriale pd
0g kva slag erfaringar andre allereie har pd feltet. Me arrangerte eit mote med Arbeiderbevegelsens arkiv og
bibliotek for & lere om korleis dei jobba med digitalt skapt arkivmateriale i sine prosjekt. I tillegg bruka me
rettleiarar som Arbak bar laga om digital arkivdanning og -bevaring , «The digital preservation handbooky
utvikla av University of Glasgow og et rekeke annan litteratur. Basert pd dette utvikla me eit utkast 1il ein

metodikk og arbeidsflyt som me sa testa og justerte undervegs i arbeidet med arkivmateriale fri Seljord Idrettsiag.
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Malet var d finne ein arbeidsprosess som sikra trygg langtidsbevaring i trid med standardar, samtidig som den
tkkje var for arbeidsintensiv, ikkje kravde for store I'T-ressursar og var relativt enkelt d holde oversikt over. Me
testa e rekke program for virussjekk, generering av sjekksummar og filkonvertering, prova ut arbeidsflyten pd
ulike mdtar og vurderte langtidsiagring pd V'IMs server. Me landa pa ein arbeidsprosess som er relativt lett i
Jorbalda seg 1il og som vi meiner eignar seg godt for arbeid med den typen privatarkivmateriale som V' ITM

hovudsakeleg jobbar med, som forst og fremst bestir av mindre mappe- og filstrukiurar frd lokale organisasjonar

0g lag.

I samband med arbeidsprosessen har me utvikla ei handbok som beskriv arbeidsflyten og metodikken for bevaring
av digitalt skapt arkivmateriale bja V'IM i detalj og som inkluderer brukarrettleiing for programma som brakas,
rettleiing for registrering av digitalt skapt materiale i Asta og malar for depotlogg, aksesjons- og arkivbeskriving.

Me har ordna og registrert heile materiale fra Seljord Idrettslag og det ligg nd 5,93 GB, til saman 3979 filer il
langtidslagring hos oss.

I tillegg har me basert pd erfaringar frd arbeidet med arkivet til Seljord Idrettsiag og rettleiarar som Arbak bar
publisert, skrive ei kort rettleiing om digital arkivdanning retta mot organisasjonar og lag i Vest-Telemark. Me
vonar 4 vidarefore samarbeidet med Seljord Idrettslag om bevaring av deira arkiv, og ynskjer i tillegg d opprette

kontakt med fleire moglege aktorar i Vest-Telemark som me ynskjer 4 ta imot arkivmateriale fra.

Etter at prospefetet er giennomfort, har V'IM nd moglegheit til 4 ta imot fil- og mappearkiv fri lokale aktorar
som frivillige organisasjonar, idrettslag og liknande og bevare desse trygt pa eigen server og me vil i framtida
inkludere digitalisering i arkivprosjekta vire i storre grad enn fram til i dag. For mottak av storre arkiv, samt
sikker og trygg bevaring over eit lengre tidsspenn vil det likevel vere ynskjeleg d utvikle metoden vidare og pad sikt

[ ein nasjonal eller regional felles samordning og felles loysing for langtidsbevaring ay digitalt skapt arkivmaterial.

Oppsummering av resultat

- Heile arkivet fra Seljord Idrettslag er ordna og publisert pa Arkivportalen. 5 hyllemeter
papitbasert materiale og 5,93 GB digitalt skapt arkivmateriale
- 65 arkivstykke med 2248 filer er publisert pa Digitalarkivet

- Retningslinjer for vurdering av skanna materiale til publisering
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- Handbok om digitalisering av papirbasert materiale hjaiVIM

- Handbok om mottak og bevaring av digitalt skapt atkivmateriale hja VIM

- Rettleiing i digitalt arkivarbeid for lokale organisasjonar og lag
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