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Juovlamanu 4. b. 1992 nr. 126

ARKIIVALAHKA
Odel.prp. nr. 77 (1991-92), Arv. O.nr. 1 ja Mear. O. Nr. 1 (1992-93).
Odeldikki mearradus golggotmanu 26. b. ja Lahkadikki mearradus
skabmamanu 4. b. 1992. Oktan manimus nuppastusaiguin mat bohte
lagas nr. 24 miessemanu 18. b. 2001.

Kapihttal I. Vuoddonjuolggadusat

§ 1. Ulbmil

Dan laga ulbmil lea sihkkarastit arkiivvaid main lea erenoamas
kultuvrralas ja dutkanlas arvu dahje main lea rievttalas dahje
halddahuslas duodastus, vai dain valdojuvvo varra ja vai dat leat
olamuttus boahtteaiggis.

§ 2. DefiniSuvnnat
Dan lagas dat doahpagat geavahuvvojit na:

a. Dokumeanta: logalacCat raddjejuvvon diehtohivvodat mii lea
raddjojuvvon radjagaskaoapmai vai mannil lea vejolas daid dieduid
lohkat, guldalit, ¢ajehit dahje sirdit.’

b. Arkiiva: dokumeanta mii boahta aigai doaimma oassin.

. Stahtalas arkiiva: arkiiva maid stahtalas organa lea alggahan.

. Suohkanla$ arkiiva: arkiiva maid fylkkasuohknala$ dahje suohkanla$

organa lea alggahan.

e. Almmolas arkiiva: stahtalas dahje suohkanlas arkiiva.

Privahta arkiiva: arkiiva mii ii leat almmolas arkiiva.

g. Almmolas organ: stahtalas, fylkkasuohkanla$ dahje suohkanlas
asahus dahje ovttadat.

[oNN @]
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§ 3. Geografalas doaibmaviidodat

Gonagas sahtta mearridit ahte lahka galga gustot maiddai
Svalbardda, Jan Mayen sullo, norgalas antarktala$ viidodagaid ja
norgalas nannanjuolggis.

§ 4. Arkiivaasahus

Riikkaarkiiva ja stahtaarkiiva leat stahtalas arkiivaasahusa oasit,
maid Riikkaarkivara jodiha.

Jos eara ii leat mearriduvvon, de Riikkaarkivara sahtta sirdit
mearridanfamu stahtaarkiivva jodiheddjiide.

' Rievduvvon laga bokte juovlamanu 15. b. 2000 nr. 98 (famuiduvai cuonomanu 1. b. 2001,
resoluSuvnna nr. 179 mielde, mii bodii njukéamanu 2. b. 2001).



Kapihttal Il. Aimmolas arkiivvat

§ 5. Doaibmaviidodat

Dan kapihttala njuolggadusat gustojit buot almmolas organaide,
muhto eai Stuorradikki, RiikkareviSuvnna, Stuorradikki
halddaSanaittardeapmai ja Stuorradikki eara organaide.

§ 6. Arkiivaovddasvastadus

Almmolas organat leat geatnegasat doallat arkiivva, ja dat galget
leat ordnejuvvon ja rahkaduvvon nu ahte dokumeanttat leat suddjejuvvon
diehtogaldun dala aiggis ja boahtteaiggis.

§ 7. Oaivadan- ja bearraigeahC¢¢anovddasvastadus
Riikkaarkivaras lea almmolas$ organaid arkiivabarggus oaivadan- ja
bearraigeahCfanovddasvastadus. Riikkaarkivara sahtta
a. gaibidit ahte su ovdii biddjojuvvojit dohkkeheapmai journalavuogadat,
arkiivaCoavdagat, arkiivainstruvssat jna.
b. darkot arkiivvaid.
c. addit darbbaslas gohccosiid mat ollaSuhttet njuolggadusaid mat leat
mearriduvvon dan lagas dahje dan vuodul.

§ 8. Diedihangeatnegasvuohta

Go Riikkaarkivara sihta, de almmolas$ organat leat geatnegasat addit
dieduid assiid birra mat gusket arkiivii, ja mat sahttet Cuohcit laga
ulbmiliid Cadaheapmai. Riikkaarkivara sahtta gaibidit jeavddalas
raporttaid.

Geatnegasvuohta addit dieduid vuosttas oasi mielde gusto
berosSkeahtta javohusSanbakkus maid lahka mearrida dahje mii
mearriduvvo laga vuodul.

§ 9. Javkadeapmi jna

Earago njuolggadusaid mielde mat leat mearriduvvon dan laga § 12
mielde dahje Riikkaarkivara erenoamas dohkkehusa mielde,
arkiivaavdnasiid ii leat lohpi

a. luoitit iezas halddus earaide.

b. sirdit riikkas eret, jos nu ii leaCCa darbu dokumeanttaid halddahuslas
dahje riektedoaimmalas geavahusa dihte.

c. javkadit. Dat gielddus manna ovddabeallai dusSadannjuolggadusaid
maid lahka mearrida dahje mat leat eara lagaid vuodul.
Persovdnaregistara dahje persovdnaregistara osiid lea dattetge lohpi
sihkkut persovdnadiehtolaga njuolggadusaid mielde,
dearvvasSvuodaregisttarlaga mielde ja njuolggadusaid mielde mat leat



dearvvasvuodaregisttarlaga §§ 7 ja 8 vuodul®>. Dakkar sihkkun lea
lobalas easkka mannago Riikkaarkivara lea oainnus cealkan dasa.

d. divvojuvvot nu ahte ovddes boasttu dahje vaillalas diedut
sihkkojuvvaijit, jos dat leat Cuohcan asSevalmmasteapmai,
mearradusaide dahje earai mii dan laga ulbmila mielde galga
duodastuvvot. Sihkkunnjuolggadusat mat lea mearriduvvon
persovdnadiehtolaga § 27 goalmmat ja vidat laddasiid mielde ja § 28
njealjat laddasa mielde ja dearvvasvuodaregisttarlaga §§ 7, 8 ja 26
goalmmat laddasa mielde ja § 28 nuppi laddasa mielde gustoijit
dattetge raddjekeahtta?.

§ 10. Luobaheapmi (addin)

Stahtala$ arkiiva galga luobahuvvot Arkiivaasahussii dan laga § 12
njuolggadusaid mielde.

Riikkaarkivara sahtta dattetge miehtat dasa ahte stahtalas arkiivvat
luobahuvvoijit Arkiivaasahusa olggobeallasas asahusaide, dahje ahte
arkiivva rahkadeaddji organa galga dan ain rajadit.

Riikaarkivara sahtta mearridit ahte suohkanla$ arkiiva galga
luobahuvvot Arkiivaasahussii dahje eara asahussii, jos nu lea darbu
sihkkarastima dihte arkiivva dahje go leat erenoamas dilalasvuodat maid
dihte lea darbu nu dahkat.

Go luobahuvvo Arkiivaasahussii, de Riikkaarkivarii sirdasSuvva
arkiivva halddasanvuoigatvuohta.

Luobahangoluid galga luobaheaddji organa gokcat.

§ 11. RefuSuvdna

Riikkaarkivara sahtta gaibidt luobaheaddji organas mavssu go
bohtet Arkiivaasahussii lassegolut, jos Cielga ahte arkiiva ii leat ovdalis
giedahallojuvvon gustojeaddji njuolggadusaid mielde.

Jos almmolas arkiiva mii ain lea dabalas geavahusas, ferte
luobahuvvot Arkiivaasahussii, de Riikkaarkivara sahtta luobahaneaktun
gaibidit ahte luobaheaddji organa gokca lassegoluid mat soitet boahtit
dokumeantaidiheamis.

§ 12. Dievasmahtti njuolggadusat

Gonagas adda dievasmahtti njuolggadusaid journalenvuogadaga,
arkiivaCoavdagiid, arkiivainstruvssaid, dokumeantakvalitehta,
arkiivareaidduid, arkiivalanjaid, arkiivaraddjemiid, dusSadeami

? Nuppastuhtton lagaid bokte cuonomanu 14. b. 2000 nr. 31 (famuiduvai oddajagemanu 1. b. 2001,
resoluSuvnna nr. 641 mielde, mii bodii geassemanu 30. b. 2000), miessemanu 18. b. 2001 nr. 24
(fAmuiduvai oddajagemanu 1. b. 2002, resoluSuvnna nr. 502 mielde, mii bodii miessemanu 18. b.
2001).
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(javkadeami), sirdima, luobaheami (addima), refusuvdnanjuolggadusaid
jd. birra, ja vuoigatvuoda birra vaidalit Riikkaarkivara mearradusaid.

Kapihttal lll. Privahta arkiiva

§ 13. Bearraigeahc¢cu ja registarastin

Riikkaarkivara galga
a. bearraigeahcCat suodjalanarvosas privahtaarkiivvaid.
b. Callit registarii privahtaarkiivvaid maid almmolas ja privahta
rajadanasahusat rajadit.

Riikkaarkivara sahtta registarastit dihto privahtaarkiivvaid
erenoamas suordjalanarvosazzan. Dakkar registarastimis galga
diedihuvvot arkiivaeaiggadii.

§ 14. Bagadusat

Riikkaarkivara adda darkilat bagadusaid Arkiivaasahusa
privahtaarkiivva barggu varas. Riikkaarkivara sahtta mearridit ahte dat
bagadusat maid galget ollasit dahje oasis gustot
a. eara almmolas organaide main lea bargun rajadit privahtaarkiivvaid.
b. privahta asahusaide main bargun lea rajadit privahtaarkiivvaid, ja mat
valdet vuosta almmolas rudaid dan bargui.

§ 15. Diedihangeatnegasvuohta

Arkiivaeaiggat geasa Riikkaarkivara lea diedihan ahte arkiiva lea
erenoamas suodjalanarvosas, vrd. § 13 nuppi laddasa, lea geatnegas
diedihit Riikkaarkivarii go eaiggatvuohta nuppastuvva, go arkiivva ollasit
dahje muhtun muddui lea aigumus sirdit riikkas eret dahje go dan lea
varra massit..

§ 16. Luobaheapmi (addin) ja deponen

Jos suodjalanarvosas privahtaarkiiva luobahuvvo dahje deponejuvvo
Arkiivaasahussii dahje eara rajadanasahussii, de arkiivaeaiggat sahtta
bidjat sierra raddjemiid arkiivva harrai. Dakkar raddjemat eai sahte leat
famus guhkibut go ¢uodi jagi mannago lea luobahuvvon dahje
deponejuvvon.

Go luobahuvvo, de arkiivva eaiggatvuohtage manna asahussii mii
vuostaivalda dan.

Deponedettiin deponejeaddji ja su mannelas arbejeadd;it
eaiggadusset arkiivva. Eaiggatvuohta manna dattetge vuostaivaldi
asahussii go deponejeadd;ji arbejeddjiid raidu boatkana, dahje go leat
vassan ¢uodi jagi deponema rgjis.



§ 17. Kopiijen (mangen)

Jos erenoamas suodjalanarvosas arkiiva galga sirdojuvvot riikkas
eret dahje jos lea varra dan massit, de Riikkaarkivara sahtta gaibidit
beassat kopiijet arkiivadokumeanttaid.

Riikkaarkivaras lea seamma vuoigatvuohta jos deponejuvvon erenomas
suodjalanarvosas arkiiva gaibiduvvo ruovttoluotta.

Kopiijat galget rajaduvvot Arkiivaasahusas dahje eara
rajadanasahusas, mii ferte gokcat kopiijengoluid. Arkiivaeaiggat sahtta
bidjat eavttuid arkiivibeassama dafus njuolggadusaid § 16 vuosttas
laddasa mielde, muhto ii sahte gaibidit mavssu dokumeanttaid
kopiijemis.

§ 18. Raddjejuvvon halddasanvuoigatvuohta

Arkiivva mii lea registarastojuvvon erenoamas suodjalanarvosazzan,
vrd. § 13 nuppi laddasiin, ii leat lohpi juohkit mangga oassai, doalvut
riikkas eret, vahagahttit dahje billistit almma Riikkaarkivara dohkkehusa
haga. Persovdnadiehtolaga ja dearvvasSvuodaregististtarlaga
njuolggadusat dieduid divvuma ja sihkkuma birra gustojit dattetge ollasit®.

§ 19. Privahtaarkiiva mas leat almmola$ ¢atnasat

Jos privahta riektesubjeakta vuostaivalda bissovas almmolas
doaibmarudaid mat leat deatala¢at doibmii dahje jos sus/das lea
fapmudus dahkat eankilmearradusa dahje mearridit njuolggadusaid, de
Riikkaarkivara sahtta mearridit ahte arkiiva ollasit dahje muhtun muddui
galga Ccuovvut almmolas arkiivva njuolggadusaid mat leat lagas dahje
mearriduvvon dan mielde.

Kapittel IV. LeSgudetlagan njuolggadusat

§ 20. Arvodasi nuppastus

Go arkiivaalggaheaddji organa arvodassi nuppastuvva stahtalas
dasis suohkanlas dassai dahje almmolas dasis privahta dassai, de
Riikkaarkivara sahtta mearridit ahte arkiiva ollasit dahje muhtun muddui
galga Cuovvut njuolggadusaid mat gustojit ovddes arvodassai.

§ 21. Almmola$ arkiivva oamasteapmi

3 Nuppastuhtton lagaid bokte cuonomanu 14. b. 2000 nr. 31 (famuiduvai oddajagemanu 1. b. 2001,
resoluSuvnna nr. 641 mielde, mii bodii geassemanu 30. b. 2000), miessemanu 18. b. 2001 nr. 24
(fAmuiduvai oddajagemanu 1. b. 2002, resoluSuvnna nr. 502 mielde, mii bodii miessemanu 18. b.
2001).



li oktage sahte oamastit alcces almmolas arkiivaavdnasa, earago
dan laga § 12 njuolggadusaid mielde dahje Riikkaarkivara sierra lobi
mielde.

§ 22. Ranggastus
Dat guhte eaktodahtolaé€at meannuda njuolggadusaid vuosta mat
leat dan lagas dahje dan vuodul, sahtta sahkohallat.

§ 23. Fapmui boahtin
Gonagas mearrida goas dat lahka galga famuiduvvat.



Juovlamanu 11. b. 1998 nr. 1193
NJUOLGGADUSAT ALMMOLAS ARKIIVVA BIRRA

Mearriduvvui gonagaslas resolusuvnnain juovlamanu 11. b. 1998 masa lei vuoddun
juovlamanu 4. b. 1992 lahka, nr. 126 arkiivva birra § 12, geassemanu 19. b. 1970
lahka, nr. 69 halddahuslas almmolasvuoda birra (almmolasvuoda lahka) § 8 ja § 11 ja
guovvamanu 10. b. 1967 lahka, mii lea halddahusassiid birra (halddasanlahka) § 20.
Kulturdepartemeanta dan ovddidii. Dat nuppastuhttojuvvui njuk€amanu 2. b. 2001
lahka, nr. 182, geassemanu 29. b. 2001 lahka, nr. 723.

Kapihttal I. Doaibmasuorgi ja arkiivaovddasvastadus

§ 1-1. Aimmola$ orgéna arkiivaovddasvastadus

Almmolas organa lea geatnegas doallat arkiivva daid njuolggadusaid
ovdehusaid mielde. AiImmola$ organan adnojuvvo stahtalas, fylkkasuohkanlas dahje
suohkanla$ asahus dahje ovttastus, vrd. arkiivalaga § 2. Guhtege suohkan ja
fylkkasuohkan galga mearridit mat asahusaid ja ovttastusaid dat vejolac€at galget
adnojuvvot sierra organan daid njuolggadusaid mielde.

Bajimu$ ovddasvastadus almmolas organa arkiivabarggus gulla organa bajimus
jodihangoddai. Suohkaniin ja fylkkasuohkaniin arkiivaovddasvastadus gulla bajimu$
halddahuslas ovddasvastadussii, mii lea biddjojuvvon halddahushovdii, vrd.
suohkanlaga § 23.

Almmola$ organa ovddasvastida ahte dan vuollasas organat ozzot darbbaslas
Cilgehusa, ravvagiid ja gohccCosiid arkiivabargui daid njuolggadusaid mielde maid
arkiivalahka bidja dahje mat leat dan vuodul. Organa bajimus ovddasvastadus lea
almmolas lavdegottiin maid ie$ lea nammadan.

Arkiivaovddasvastadus lea daid njuolggadusaid vuodul ¢adnojuvvon organii iige
ovttaskas virggalazZzii, jos ii leaCCa nu mearriduvvon sierrra.

§ 1-2. Aimmolas lavdegottiid jna. sierranjuolggadusat

Almmolas lavdegottit eai adnojuvvo sierra organan daid njuolggadusaid mielde.
Almmolas organan oaivvilduvvo stahtalas, fylkkasuohkanla$ ja suohkanla$ radit,
lavdegottit, nammagottit, bargojoavkkut js.

Almmolas lavdegottiin mat leat asahuvvuon lagain dahje gon.resolusuvnnain,
galget dattetge leat sierra arkiivvat jos dan asahan organa, mearrideaddji
departemeanta dahje bajimus$ organa ii leaCCa mearridan eara lahkai.

Earalagan almmolas lavdegottiid dafus dat organat maid nubbi ladas namaha,
sahttet mearridit ahte lavdegottis galga leat sierra arkiiva.

Vejoladvuohta doallat sierra arkiivva nuppi ja goalmmat laddasa mielde ii
dattetge gusto jos lavdegotti doaibma lea almmolas organa dabalas
asSemeannudeamis oassi. Dain dahpahusain assebahparat ¢allojuvvot beavdegirjai
ja leat dan organa radjosis.

Jos almmola$ lavdegottis ii galgga leat sierra arkiiva, de lavdegotti
asSebahparat galget Callojuvvot beavdegirjai ja leat radjosis bajibus organas dahje
dan organas masa bajimus organa mearrida.

Almmolas lavdegottiid dafus main galga leat sierra arkiiva, gustojit kapihttala Il
C, lll C, IV ja V njuolggadusat. AsSebahparat mat mannet dakkar lavdegottiide dahje
bohtet dain, galget ¢allojuvvot beavdegirjai kapihttala Il B njuolggadusaid mielde.

§ 1-3. Sierra organat



Riikkaarkivara sahtta mearridit njuolggadusaid mat spiehkastit dain njuolggadusain,
sierra organaide dahje lavdegottiide, dahje dakkar organaide dahje lavdegottiide
gullevas joavkkuide.

Kapihttal Il. Arkiivaorganiseren ja arkiivavuogadat

A. Organiseren ja ortnet

§ 2-1. Arkiivabarggu organiseren

Arkiivabarggu mii dahkkojuvvo almmolas organas, galga valdonjuolggadusa
mielde sierra ovttastus, arkiivabalvalus, doaimmahit arkiivaovddasvastideaddiji olbmo
geahcu vuolde. Arkiivabalvalus galga leat organa oktasas. Jos erenomas
vuhtiivaldimat eai gaibit eara, de dat galga leat dan halddahusovttastusa vuollasas
mas lea ovddasvastadus organa oktasas assiin.

§ 2-2. Arkiivaplana

Almmolas$ organas galga alo leat beaivaduvvon Coahkkeplana, arkiivaplana, mii
¢ajeha maid arkiiva siskkilda ja mo dat lea organiserejuvvon. Arkiivaplana galga maid
C4jehit makkar instruvssat, njuolggadusat, planat jna. gustojit arkiivabargui.

§ 2-3. ArkiivaCoavdda

Organas galga dabalaccat leat klassifiserenvuogadat - arkiivaCoavdda — mii
siskkilda buot daid as8esurggiid maiguin organa barga. Odda ja odasmahttojuvvon
Coavdagiid alggaheapmi galga diedihuvvot Riikkaarkivarii vai registarastojuvvoijit, vrd.
arkiivalaga § 7.

ArkiivaCoavdagis berrejit iezashalddaseapmi ja fagaassit earuhuvvot. Jos
Riikkaarkivara ii leacCa eara mearridan, de stahtalas organa galga cuovvut
Stahtahalddahusa oktasa$ arkiivacoavdaga.

Go odda arkiivaCoavdda adnojuvvogoahtd, de dan galga leat vejola$ viiddidit
buot dasiide. Go sirdojuvvo odda arkiivaCoavdagii, de galga maiddai arkiivvas
alggahit odda aigodaga, vrd. kap. Il B arkiivva aigodahttima birra, ja buot odda &3sstit
galget luohkkaduvvot odda ¢oavdaga mielde.

§ 2-4. Arkiivaortnet

Beaivvala$ arkiiiva (aktiiva arkiiva) galga leat guovddustuvvon made muddui
geavadis lea avkkalas.

Aktiiva arkiivii gullet

a) aSSearkiiva (mii siskkilda buot asSebahpariid) ja dasa gullevas registarat ja
diehtovuodut, nugo juornalat, juornalaregistarat ja mildosiid girjjit jna.

b) Coahkkingirjjit, fagavuogadagat, diehtovuodut ja eara arkiivaraiddut ja
asSebahparat mat vuostaivaldojuvvoijiit dahje dahkkojuvvojit organa doaimma olis.
Loahpahuvvon journalaaigodagaid arkiiva ja eara arkiivaraiddut mat eai Sat leat

aktiiva anus, galget sirrejuvvot eret beaivvala$ arkiivvas ja biddjojuvvot radjoarkiivii.

§ 2-5. Arkiivva huksehus

Assearkiiva galga leat huksejuvvon arkiivadoavdaga mielde. Buot 488ebahparat
galget arkiivii biddjojuvvot § 3-8 njuolggadusaid mielde. Dainna spiehkastagain mii
lea namahuvvon goalmmat laddasis das vulobealde, asSebahparat mat gullet ovttat



assai biddjojuvvot Coahkkai arkiivii, ja arkiivaCoavdaga gudege fatta mielde assit
galget biddjojuvvot journala vuodul.

Daid avdnasiid varas mat eai leat ordnejuvvon arkiivacoavdaga mielde,
systemahtalaccat ordnejuvvon huksehusplana galga rahkaduvvot. Diehtovuoduid ja
eara elektrovnnala$ arkiivaavdnasiid varas dokumentasuvdna galga rahkaduvvot mii
dahka vejolazzan geavahit avdnasiid maiddai mannago daid dabalas geavahus lea
loahpahuvvon.

Arkiivadokumeanttaid mat gaibidit erenoamas rajadandilalasvuodaid, lea
vejolas sirret eret asSearkiivvas ja rajadit sierra arkiivaoassin.

Radjoarkiivvas avdnasat galget leat ordnejuvvon dan arkiivaCoavdaga ja
huksehusplana mielde mii geavahuvvui go avdnasat ledje aktiiva anus.

B. Journala ja elektrovnnalas arkiivavuogadat

§ 2-6. Journalen ja eara registarastin

Almmola$ arkiivvas galget leat okta dahje eanet journalat daid asSebahpariid
registarastimii mat gullet a3Siide maid organa alggaha. Journalii galget
registarastojuvvot buot boahtti ja manni a§Sebahparat mat almmolasvuoda laga §§ 2
ja 3 mielde adnojuvvojit organa assebabirin, jos dat leat leamas asSemeannudeamis
ja dain lea duodastusarvu. Organa siskkaldas assebahpariid, vrd. §§ 1-1 - 1-3,
organa registarasta journalii made mielde organa gavnnaha dan avkkalazzan.
Asgseovddideamit maid almmolagvuoda laga § 5 goalmmat ladas namaha, galget
dattetge alo journalejuvvot. AsSebahparat mat galget doalahuvvut arkiivvas eret daid
nuolggadusaid § 3-19 mielde, eai galgga journalii.

Journalat galget Callojuvvot elektrovnnalac¢cat dahje bahparii. Jos journala gulla
oassin elektrovnnalas arkiiva- dahje aSS§emeannudanvuogadahkii, de galga leat alki
das viezzat ja bidjat almmolasvuoda olamuddui journaladieduid maidda das lea
vuoigatvuohta beassat, vrd. § 2-7.

Arkiivaplana galga siskkildit dievaslas ja beaivaiolli visogova mii Cajeha makkar
vuogadagat geavahuvvoijit journalemii ja as8ebahpariid eara vejolas
registarastinvugiid. Elektrovnnalas vuogadat galga leat dievvasii duodastuvvon.

0 Nuppastuvvan mearradusain mii dahkkui njuk€amanu 2. b. 2001 nr. 182

(famuiduvai cuonomanu 1. b. 2001).

§ 2-7. Journala ja arkiivavuogadaga diedut
Journdlen galga leat nu, ahte lea vejolas dovdat as8ebahpara, made mielde lea
vejolas almma ilbmatkeahtta dieduid maid lahka suddje dahje mat laga mielde gullet
javohussanbakku vuollai, dahje maid mudui lea vejolas suddjet almmolasvuodas eret
almmolasvuoda laga §§ 5 dahje 6 mielde. Go assebabir journalejuvvo, de
dahkkojuvvo na:
a) Journalenbeaivi,
) a88e- ja 4S8ebabirnummar (journalanummar go lea babirjournala),
) saddejeaddji ja/dahje vuostaivaldi,
) diedut assis, sisdoalus ja fattas,
e) asSebahpara beaivadeapmi.
Lassin journala galga siskkildit arkiivakoda (arkiivacoavdaga mielde),
ekspediSuvdna- dahje mielddustanbeaivvi ja mielddustanvuogi.
Jos ii leat vejola$ registarastit aSSebahpara almma ilbmatkeahtta dieduid mat
gullet javohisvuoda bakku vuollai, dahje maid almmolasvuohta mudui ii sahte gaibidit
diehtit, de sahttet geavahuvvot neutrala dovdomearkkat, eretCuoldimat dahje
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sihkkumat dain journalamildosiin dahje —preanttas maid almmolasvuohta sahtta
gaibidit beassat oaidnit. Vejolas lea sihkkut callojuvvon oasi ollasit dusSe dalle go lea
darbu nu dahkat vai eai iktaSuva diedut mat gullet javohusSanbakku vuollai.
Suddjejuvvon as8ebahpariid registarastima varas gustojit dat njuolggadusat maid
diehtosuddjema § 4-10 rajis § 4-17 radjai mearridit suddjenlaga mielde. Suddjemii
luohkkaduvvon asSebahpiriid varas gusto suddjeninstruvssa § 8.
Arkiivavuogadahkii lea lassin vejolas registarastit dieduid mat Saddet
geavahuvvot siskkaldas asSeCuovvoleamis, omd. asSemeannudeadd;i,
asSemeannudeami aigemeriid js. birra. Eara dieduid go bakkolas journaladieduid,
vrd. vuosttas ja nuppi laddasa, ii leat darbu valdit mielde dan journalamildosii dahje
-prentii maid almmolasSvuohta sahtta gaibidit beassat geahcadit.
asSenummariin dahje eara Cujuhusain.
0 Nuppastuvvan njuolggadusain mii bodii geassemanu 29. b. 2001 nr. 723
(fdmuiduvai suoidnemanu 1. b. 2001).

§ 2-8. Babirjournalat

Go journalejuvvo bahparii, de galga geh&Cojuvvot bearrai ahte das leat
gaibiduvvon diedut, vrd. § 2-7 vuosttas ja nuppi laddasa. Stahtalas organa berre
geavahit stahta oktasas skoviid.

§ 2-9. Elektrovnnalas journalen

Elektrovnnalas journalemii almmolas organa galga dabalaccat geavahit
arkiivavuogadaga mii Cuovvu Norark-standardda gaibadusaid. Odda vuogadagaid
Riikkaarkivara galga dohkkehit ovdalgo adnojuvvogohtet.

§ 2-10. Elektrovnnala$ journala ja arkiivavuogadaga kvalitehtasihkkarastin

Organa galga rahkadit halddahuslas bargomeanuid mat nannejit ahte
arkiivabalvalus sahtta ¢adahit journala- ja diehtovuodu kvalitehtasihkkarastima.
Organa jodihangoddi ferte mearridit geat dat galget beassat doaimmabhit
ieSgudetlagan registarastimiid ja divodemiid diehtovuddui.

Juohke beaivvi galga elektrovnnalas radjosa diehtovuodus mangejuvvot
varrekopiija. Varrekopiijat galget rajaduvvot dakkar baikkiin mat leat sierra eaige
gittalagaid daiguin baikkiiguin main diehtovuoddu lea.

C. Rajadangaskaoapmi

§ 2-11. Oppalaccat

Daid arkiivaavdnasiid varas mat gustojeaddji njuolggadusaid mielde galget
vurkkoduvvot boahtte aigai, galga geavahuvvot dohkkehuvvon radjogaskaoapmi, vrd.
§§ 2-12 - 2-15. Elektrovnnala$ radjogaskaoami avdnasat galget mangejuvvot dahje
konverterejuvvot odda radjogaskaomiide made mielde lea darbu vai leat radjosis ja
vejolas beassat daidda assebabirhivvodahkii.

§ 2-12. Babirkvalitehta

Babir mii geavahuvvo radjogaskaoapmin galga leat arkiivabistevas. Dat galga
maid deavdit riikkaidgaskasa$ standardda mii lea permaneanta bahpariid varas (ISO
9706). Riikkaarkivara sahtta mearridit ahte erenoamas babir galga geavahuvvot dihto
ulbmilii. Son maid sahtta addit njuolggadusaid ¢allinavdnasiid dafus jna.



§ 2-13. Elektrovnnala$ assebahparat

Almmolas arkiivva asSebahpariid lea vejolas radjat elektrovnnalacCat. Dakkar
raju eaktu lea ahte geavahuvvo dievas vuogadagat, bargomeanut,
assebabirformahtat ja radjogaskaoapmi maid Riikkaarkivara lea dohkkehan oppala$
njuolggadusaiguin dahje eankilmearradusain. Riikkaarkivara sahtta mearridit ahte
dihtolagan arkiivaavdnasat maiddai galget raddjojuvvot babirin.

Sihke elektrovnnalas ja, jos lea, bahparii raddjojuvvon assebabirversuvdna,
gullet kapihttal V njuolggadusaid vuollai, mat leat boarraseappo ja loahpahuvvon
arkiivva meannudeami birra. Riikkaarkivara sahtta mearridit ahte juogo goappasat
verSuvnnat dahje dusSe nubbi dain galget biddjojuvvot arkiivaradjosii.

§ 2-14. Eara elektrovnnalas arkiivaavdnasat

Elektrovnnalas registariidda ja diehtovuoduide ii gaibiduvvo arkiivaeksemplara
mii lea bahparis. Muhto vuogadat masa dat gullet, galga leat duodastuvvon doarvai
bures nu ahte dan avdnasiid lea vejolas geavahit maiddai jos fievrriduvvoijit
arkiivaradjosii, vrd. kap. V. Duodastus galga leat arkiivaplanas oassi. Jos dakkar
vuogadagat buvttadit dahje rajadit asSebahpariid, de asSebahpariiguin galga
meannuduvvot § 2-13 njuolggadusaid mielde.

Riikkaarkivara sahtta mearridit dabalas njuolggadusaiguin dahje eankilmearradusain
ahte elektrovnnala$ vuogadagat, dalle juo go asahuvvoijit, nugo namahuvvui vuosttas
laddasis, sahttet fievrriduvvot eara sadjai mainna sihkkarastojuvvo ahte
vurkkodanarvosas avdnasat sahttet fievrriduvvot arkiivaradjosii heivvola$
radjoformahtas ja dievvasit dohkalas duodastusain.

Diedut mat eai Sat leat aigeguovdilat, eai galgga sihkkojuvvot almma
sihkkunlobi haga mii addojuvvo dabala$ njuolggadusaiguin dahje
sierramearradusain, vrd. kap. lll C. Diedut mat javkaduvvoijit eret registaris dahje
diehtovuodus odasmahttima j.s. oktavuodas, sahttet dan sadjai fievrriduvvot eara
radjogaskaoapmai (« historjjalas » diehtovuddui dahje fiilii).

§ 2-15. Mikrofilbma arkiivagaskaoapmin

Mikrofilbmii biddjojuvvon arkiivaavnnas sahtta buhttet algoassebahpara mii lei
bahparii biddjojuvvon, jos nu dahkkojuvvo daid gaibadusaid mielde maid
Riikkaarkivara lea bidjan bargomeanuid ja kvalitehtasihkkarastima varas.
Riikkaarkivara sahtta dattetge mearridit ahte mikrofilbmakopiijat eai galgga buhttet
vissislagan algoassebahpariid.



Kapihattal Ill. Arkiivameanut

A. Poastta ja assebahpariid giedahallan

§ 3-1. Dabalas poastta vuostaivaldin ja rahpan

Boahtti poasta galga doaimmahuvvot arkiivabalvalussii. Jos arkiivadoaimmat
leat lavdaduvvon, nu ahte leat oassearkiivvat dahje sierra journalafievrrideaddji oasit,
de ferte mearriduvvot mii osiid arkiivabalvalusas galga oazzut poastta mii Cujuhuvvo
organii almma darkilet dieduid haga.

Persovnnalas poasta, nammalassii reive masa olbmonamma lea ¢allojuvvon
ovddabeallai organa nama, galga doaimmahuvvot rabakeahtta adresahtii, jos juo
organa ii leacCa soahpan adresahtain ahte arkiivabalvalus oazzu rahpat dakkar
poastta. Jos ilbma ahte reive lea organa assebabir, de dat galga dakkavide
mahcahuvvot arkiivabalvalussii ja meannuduvvot organa poastan. Dat guoska
maiddai postii mii lea Cujuhuvvon organa politihkalas jodihangoddai.

Organa poastta galget arkiivabalvalusas rahpat. Rekomandejuvvon poasttain ja
arvopoasttain ferte meannuduvvot sierra njuolggadusaid mielde. Nu lea maid eara
poasttaid dafusge, jos lea darbu oadjebasvuoda dihte, vrd. oadjebasvuoda laga ja
suddjeninstruvssa, dahje jos lagain mearriduvvon javohisvuoda bakku lea darbu
valdit vuhtii.

Go poasta rahppojuvvo, de galga arkiivaraddjen ¢adahuvvot kapihttala Ill C
njuolggadusaid mielde.
0 Nuppastuvvan njuolggadusain geassemanu 29. b. 2001 nr. 723 (famuiduvai
suoidnemanu 1. b. 2001).

§ 3-2. Telefavssaid ja elektrovnnala$ poastta giedahallan

AsSebahparat mat saddejuvvoijit dahje vuostaivaldojuvvoijit telefavssas dahje e-
poasttas, ja mat hami ja sisdoalu dafus fertejit adnojuvvot organa poastan, galget
arkiivvala¢€at meannuduvvot nugo earage asSebahparat dan njuolggadusa mielde,
vrd. erenoamazit §§ 2-6, 3-1 ja 3-8.

Organas mii geavaha e-poastta, galga leat guovdilis e-poastavuostaivaldi
organa (poastavuostaivalddahat) poastta varas. E-poastta mii boahta guovdilis
poastavuostaivalddahahkii galga arkiivabalvalus rahpat.

§ 3-3. leSgudet rajadangaskaoami dokumeantagiedahallan

Jos organa ii geavat elektrovnnala$ arkiivema § 2-13 njuolggadusaid mielde, de
dat Calalas asSebahparat mat vuostaivaldojuvvojit eara rajadangaskaoamis go
bahparis, dahje dakkar bahparis maid lea sivva jahkkit ii leat arkiivadohkalas, galget
dakkavide mangejuvvot dahje ¢allojuvvot dakkar bahparii. Arkilvadohkalas kopiija
dahje preanta galga de leat asSebahpara arkiivaeksemplara.

Jos asSebahparat nugo § 3-2 namaha saddejuvvojit originalan manna, de lea
vejolas javkadit asSebahpara kopiija dahje preantta, vrd. vuosttas laddasa.

§ 3-4. As§ebéhpara steampalastin

Babirin vuostaivaldojuvvon assebahparat galget go journalejuvvojit, oazzut
steampala mii dovdomearkan ¢atna daid journalii. Steampalis galget leat unnimusat
cuovvovas oasit: organa namma, assenummar ja assebabirnummar
(journalanummar) ja journalenbeaivi.



Arkiivakoda (arkiivaCoavdaga mielde) galga Callojuvvot asSebabirgokcasii,
vejolaCCat maiddai asSebahpariige, jos nu gavnnahuvvo avkkalazzan. Jos ii leacCa
assebabirgovcEas, de arkiivakoda galga alo Callojuvvot asSebahparii.

§ 3-5. Juogadeapmi ja registarastin

AsSebahparat galget registarastojuvvot journalii ovdalgo mannet
asSemeannudeapmai. Nu lea gahccoassiid dafus maid, vaikko daidda sahttet gullat
erenoamas giedahallanvuogit.

§ 3-6. Ovttat assi asSebahpariid giedahallan

Arkiivabalvalus ferte geah&cat bearrai ahte odda asSebahparat biddjojit ovddes
asSebahpariidda, jos dakkarat lezzet, mat gullet seamma assai, ja ahte leat
arkkiivvas daiguin. Nu berre dahkkojuvvot dainna lagiin ahte assi ovddes
assebahparat ohccojuvvojit arkiivvas ja biddjojuvvojit odda as8ebahparii (oassin)
ovdalgo dat mannet a8Semeannudeapmai. Jos ii biddjojuvvo oassin, de ovttat assai
gullevas assebahparat fertejit Cohkkejuvvot manimusat go arkiivii galget, vrd.
dattetge § 2-5 goalmmat laddasa.

AsSemeannudeaddji ovddasvastadus lea ahte 488ebahparat doalahuvvoijit
Coahkis dan botta go a85i meannuduvvo.

§ 3-7. Assemeannudeami Suovvoleapmi

Arkiivabalvalus sahtta goh¢cojuvvot registarastit aigemeriid
(meannudanaigemeriid) njuolggadusaid mielde maid organa jodihangoddi lea
mearridan. Go assi lahkana aigemeari, de arkiivabalvalus dan diediha rivttes olbmui.
Mearriduvvon aigai, stahtalas organas dabalaccat njelljii jahkai, galga Cilgejuvvot
makkar assit dat leat mat eai leat valbmasii meannuduvvon (restansalistu). Listu
galga journala vuodul dahkkojuvvot, muhto assit mat sahttet leat registarastojuvvon
eara lahkai, fertejit maid valdojuvvot mielde.

Organa jodihangoddi mearrida restansabearraigeah€u aigemeriid, ja sahtta
maid mearridit ahte dihto assit galget bahcit olggobeallai restansalisttuid.

§ 3-8. Loahpaheapmi ja arkiiven

Go meannudeapmi lea loahpahuvvon ja vastadusreivvet leat saddejuvvon, de
assi buot asSebahparat galget mahcahuvvot arkiivabalvalussii, ja dan asSebahparis
mii vejolacCat lei a8Semeannudeami sivva (boahtan reive js.), galga €allojuvvot
kopiija journalii. Boahtan asSebahpariin maidda ii gaibiduvvo vastadus, dahje maidda
lea vastiduvvon njalmmalaccat, galga €allojuvvot kopiija journalii go lea nu
mearriduvvon. Go as8ebahparii lea gaskaboddasas vastadus dahje dat saddejuvvo
earraide cealkdmus$a oazzuma dihte, de das ii galgga loahpalac€at ¢allojuvvot
kopiija.

Go kopiija lea Callojuvvon, asSi galga biddjojuvvot arkiivii. Arkiivabalvalus ferte
geahccat bearrai ahte arkiivakoda lea riekta ja ahte arkiivaraddjen lea cadahuvvon.
Go elektrovnnalas asSebahparat biddjojuvvojit arkiivii, organa ferte bissovas
bargomeanuiguin sihkkarastit ahte rivttes asSebabirverSuvdna rahkaduvvo arkiivva
varas, ja ahte gaibadusat Cuvvojuvvoijit mat leat mearriduvvon § 2-13 mielde.

§ 3-9. Kopiijagirji
Organa galga dabalaccat rahkadit kopiijagirjji mas leat buot manni
asSebahpariin dahkkojuvvon kopiijat. Riikkaarkivara sahtta mearridit, dabalas



njuolggadusaiguin dahje eankilmearradusain, ahte elektrovnnala$ arkiiva dihto
eavttuid mielde sahtta buhttet kopiijagirjji, vrd. § 2-13.

§ 3-10. Siskkaldas luoikamat, siskkaldas diedut

li miige assiid iige asSebahpariid galgga javkaduvvot arkiivvas almma dan
registarasttekeahtta journalii dahje merkekeahtta arkiivva luoikankortii.
ArkiivaasSebahparat eai dabalac¢cat galgga geavahuvvot siskkaldas diehtojuohkima
johtocCalan. Dasa berrejit kopiijat geavahuvvot.

§ 3-11. Olgguldas luoikamat

Eastadan dihte arkiivaavdnasiid javkamis, de arkiivvas eai assit eaige
asSebahparat galgga luikojuvvot olgguldas geavaheapmai jos erenoamas
vuhtiivaldimiid geazil ii lead&a darbu nu dahkat. A$Sebahparat galget baicce
mangejuvvot.

B. Arkiivva aigodahttin

§ 3-12. Journaladigodagat

AsSearkiiva ja dasa gulleva$ journala galget juhkkojuvvot aigodagaide. Journala
aigodatjuohku ja 43Searkiiva galget soahpat oktii, muhto elektrovnnalas journala
aigodat sahtta siskkildit eanet aigodagaid mat gullet asSearkiivii. Arkiivaaigodagat
berrejit leat unnimusat 4 - 5 jagi ja Cuovvut kaleanddarjagi.

Organa jodihangoddi sahtta mearridit ahte soames oasit asSearkiivvas (omd.
bargiidmahpat) galget doalahuvvot eret digodahttimis dahje Cuovvut erenoamas
vuoddojurdagiid mat leat aigodahttima varas. Dakkar spiehkastagat galget
darkilastojuvvot arkiivaplanii.

Go arkiivaaigodat loahpahuvvo, de aigodaga arkiivaavdnasat galget sirrejuvvot
eret aktiiva arkiivvas. Bahparii dahkkojuvvon assearkiiva, journalat, vejolas
journalaregistarat ja kopiijagirji galget biddjojuvvot radjoarkiivii § 3-14 njuolggadusaid
mielde. Elektrovnnala$ journalat ja asSearkiiva galget meannuduvvot §§ 3-15 - 3-17
njuolggadusaid mielde.

§ 3-13. Sneakta aigodatradja vai latnjalasaigodat

Go journalejuvvo bahparii, de galga sneakta aigodatradja geavahuvvot. Dat
mearkkasa ahte eret biddjojuvvojit buot asSebahparat mat registarastojuvvojedije
loahpahuvvon aigodaga. A$§ebahpariid mat gullet a38iide mat leat aktiiva aigodatraja
alde, lea vejolas Coahkis bidjat eret loahpahuvvon aigodahkii dahje fievrridit odda
aigodahkii. Goappasiin dahpahusain ferte valdojuvvot vuhtii ahte journala ja
assebahpariid Cujuhusat sihkkarastet dan ahte lea vejolas gavdnat fas assiid dahje
asSebahpariid mat rasttidit aigodatraja.

Sneakta aigodatradja galga maid dalle leat go vuogadatnuppastusat
¢adahuvvojit arkiivii, omd. go babirvudot journalas sirdojuvvo elektrovnnala$ journalii.

Jos journala lea elektrovnnala$, de dabalas sirdimis arkiivaaigodagaid rajaid
rasta lea vejola$ geavahit badjalas aigodaga sneakta raja sadjai, nugo Noark-
standarda Cilge.

§ 3-14. Arkiivaavdnasiid eretradjan

Eretrajadettiin guhtege arkiivaoassai (easkkut, pahkat, beavdegirjjit, filomarullat,
elektrovnnala$ rajadangaskaopmi jna.) galga merkejuvvot Cielgasit arkiivadahkki
namma (namalassii organa namma ja vejolac€at ossodagage, dahje



journalabustavva), arkiivaoasi sisdoallu (dabalaccat arkiivaCoavdaga arkiivakoda ja
teaksta) ja man aigodaga arkiivaavdnasat gokcet.

Arkiivaraddjen (mii ii leat ovdal Cadahuvvon) ja javkadeapmi galga ¢adahuvvot
nugo gustojeaddji njuolggadusat ja Cujuhusat mearridit, vrd. kap. lll C. Jos
radjoarkiiva siskkilda avdnasiid mat manna galget javkaduvvot, de dat avdnasat
galget biddjojuvvot sierra eaige seaguhuvvot dasa mii galga leat radjosis.

Summaralas listu galga rahkaduvvot mii ¢ajeha avdnasiid mat javkaduvvojit, ja
dievasla$ arkiivalistu (vastideaddji "avleveringslista”, vrd. §§ 5-4, 5-8 ja 5-12) das mii
galga seailluhuvvot. Go elektrovnnalas journala geavahuvvo, de lea vejolas rahkadit
"avleveringslista” automahtalac€at journalavuogadagas, muhto arkiivaosiid nummarat
fertejit biddjojuvvot sierra.

Coahkkingirjjit, beavdegirjjit, kopiijagirjjit ja babirvudot journalat galget
C¢adnojuvvot manimusat go biddjojuvvot eret. Riikaarkivara sahtta mearridit
Catnannjuolggadusaid.

§ 3-15. Aigodatjuohkin elektrovnnala$ journélas ja arkiivvas

Go aigodat loahpahuvvo elektrovnnala$ journalas ja dasa vejola¢Cat gullevas
elektrovnnalas asSearkiivvas, de diehtovuoddu galga oddasis organiserejuvvot nu
ahte buot assit mat gullet loahpahuvvon aigodahkii, sirrejuvvojit eret (vrd. Noark-
standardda). Dan lea vejolas dahkat nu, ahte loahpahuvvon aigodaga assit
valdojuvvojit eret diehtovuodus, dahje ahte dat assit leat aktiiva diehtovuodus sierra
logala$ ovttadahkan dahje ahte dain lea gullevasvuohta diehtovuddui, vrd. § 3-16
historjjalas diehtovuodu birra.

§ 3-16. Ohcan ja gavdnan loahpahuvvon aigodagaid elektrovnnalas journalas ja
arkiivvas

Organa galga geahccat bearrai ahte leat darbbaslas veahkkegaskaoamit
maiguin ohcat ja gavdnat loahpahuvvon aigodagaid elektrovnnalas$ journalain ja
arkiivvain, nu guhka go arkiivaavdnasat leat organa halddus, vrd. § 5-2 addima birra
arkiivavuorkai. Nu lea vejolas dahkat dainna lagiin ahte okta dahje eanet historjjalas
diehtovuodut asahuvvoijit, namalassii loahpahuvvon aigodagaid varas diehtovuodut
main lea vejolas ohcat ja gavdnat dieduid. Jos dussefal journala lea elektrovnnala$,
de historjjalas diehtovuodu sadjai lea vejola$ bidjat babircaluid ohcama ja gavdnama
vuoddun, nugo Noark-standarda Cilge.

§ 3-17. Elektrovnnala$ journala ja arkiivva valmmasteapmi arkiivavuorkka rajadeami
varas

Loahpahuvvon aigodaga diehtovuodu elektrovnnala$ kopiija galga
valmmastuvvot arkiivavuorkka rajadeami varas.

Stahtala$ organa varas diedut galget organiserejuvvot nugo Noark-standarda
darkilasta. Radjan galga ¢adahuvvot dallanaga, vrd. mudui makkar eavttut leat go
sirdin Cadahuvvo stahtalas organas Arkiivaasahussii, kap. V.

Suohkanat ja fylkkasuohkanat galget Cuovvut seamma bargomeanu dahje eara
vuogi mas dohkalacCat vuhtii valdet darbbu guhkesaigasas rajadeapmai ja
boahtteaigasas duodastusaide.



C. Arkiivaraddjen, javkadeapmi, rajadeapmi

§ 3-18. DefiniSuvnnat

Arkiivaraddjen mearkka$a ahte dokumeanta mii gulla arkiivalaga § 2 arkiivva
raddjencilgehusa vuollai, muhto mii ii leat a8Semeannudeami oassi iige
duodastanarvosas, doaladuvvo olggobealde arkiivva dahje javkaduvvo das.

Javkadeapmi mearkkaSa ahte arkiivaavnnas mii leamas asSemeannudeami
oassin dahje mas leamas duodastanarvu, valdojuvvo eret arkiivvas ja sihkkojuvvo
dahje billistuvvo. Rajadeapmi mearkkasa ahte arkiivaavnnas rajaduvvo boahtteaigai
ja addojuvvo arkiivavuorkai. Avdnasa mii gulla rajadeami eavttuid vuollai, ii leat lohpi
billistit.

Aigemearit sahttet biddjojuvvot rajadeapmai ja javkadeapmai.

§ 3-19. Arkiivaraddjen

Arkiivaraddjen berre Cadahuvvot poastameannudeami dahje arkiivema
oktavuodas. Jos nu ii leat geavvan, de dat galga ¢adahuvvot go arkiiva raddjojuvvo
dahje manimusat go luobahuvvo arkiivavuorkai. Avdnasat mat &uldojuvvoijit eret
arkiivaraddjema oktavuodas, sahttet rajaduvvot sierra arkiivva olggobealde,
sihkkojuvvot dahje balkestuvvot.

Cuovvova$ avnnasslajat galget ratkojuvvot eret go lea arkiivaraddjen:

1. Prentosat, johtoCallosat, eara manggalagan ja almmolac€at olahahtti avdnasat ja
skovit mat eai leat devdojuvvon. Dain leat Cuovvovas spiehkastagat:

a) dat organa mii lea almmuhan dakkar avdnasiid, galga arkiivet ovtta eksemplara
das ja dan darbbaslas ovdabargguid,

b) dokumeanttaid mat dagahit a§8emeannudeami, dahje mat darbbasuvvojit
asSemielddusin, galget rajaduvvot arkiivvas.

2. Konseapttat, algohamit, algocallosat ja algoCalusmearkkasumit, liigekopiijat,
siskkaldas diedahusat js., main ii leat arvu a§8emeannudeapmai dahje dokumentii.
Das leat Cuovvovas spiehkastagat:

a) konseapttat main leat mearkkasumit ja merkemat mat leat deatala¢c¢at sutnje
guhte galga ipmirdit 458i ja dan oktavuoda, galget rajaduvvot arkiivvas,

b) olggosmanni dokumeanttas galga kopiija rajaduvvot arkiivvas,
c) eara kopiijat jna. mat leat deatala¢Cat 4584i, galget rajaduvvot arkiivvas.

3. Teakstacallinprogramma fiillat js., muhto eai dat mat vejolaé€at gullet
elektrovnnala$ assearkiivii, vrd. § 2-13.

4. Assebahparat maid almmolas$ lavdegotti lahtut oZZot, jos juo ii leaé&a darbu
rehkenastit dokumeanttaid gullat dan organii maid lahtut ovddastit.

5. Eara avdnasat mat eai gula eai a8Semeannudeapmai eaige mange arvosaccat
duodastussan.



§ 3-20. Seailluhangohcéus
Jos Riikkaarkivara ii mearrit nuppelahkai, de Cuovvovas avdnasat galget alo
rajaduvvot arkiivvas:
a) arkiivaavdnasat mat leat boarraseappot go 1950 réjis, mannilgo arkiivaraddjen lea
¢adahuvvon,

b) Coahkkingirjjit, siehtadallanbeavdegirjjit, referahtabeavdegirjjit, Coahkkinreferahtat
ja daidda gullevas vejolas mielddusraiddut,

c) organa iezas jahkediedahusat,
d) kopiijagirjjit (colggosmanni dokumeanttaid kopiijat) ja kopiijagirjeregisttar,
e) journalat, oktan journaladiehtovuoduin, ja journalaregisttar,

f) buot earalagan registarat ja veahkkegaskaoamit mat sahttet geavahuvvot ohcamii
ja gavdnamii, omd. organa arkiivaCoavdagat,

g) arkiivaplanat,

h) presedeansaassit ja eara prinsihpalas assit, maiddai datge mat gullet
asSesurggiide main dohkkehuvvon javkadannjuolggadusain leat mearriduvvon
javkadangohc€osat almma erenoamas spiehkastagaid haga,

i) karttat, muhto eai dakkar karttat main eai leat merkemat,
j) sargumat ja govat mat leat leamas oassin dan doaimmas maid organa lea jodihan,

k)vuoddoavdnasat, arvalusat, beavdegirjjit/referahtat ja stivrraid, radiid ja lavdegottiid
ja nammagottiit loahpalas mearradusat.

§ 3-21. Javkadeapmi

Daid avdnasiid varas mat eai gula § 3-19 arkiivaraddjemii eaige § 3-20
rajadangohccosii, galget rahkaduvvot javkadannjuolggadusat.
Javkadannjuolggadusat galget darkilit Cilget mii galga rajaduvvot ja maid lea vejola$
javkadit dahje mii galga javkaduvvot, vejolacCat dange man guhka avdnasat galget
rajaduvvot ovdalgo javkaduvvaoijit.

Riikkaarkivara rahkada oppala$ javkadannjuolggadusaid dasa mii guoska
stahtalas organaid ieShalddaSseapmai. Fagaassiid varas stahtalas organat galget
rahkadit iezaset javkadannjuolggadusaid. Riikaarkivara sahtta goh¢cut bajibus
organaid heivehit oktii dakkar njuolggadusaid dakko gokko lea heivvolas. Ovdalgo
dat biddjojuvvojit fapmui, de njuolggadusaid galga Riikaarkivara dohkkehit. Jos
stahtalas organas eai leat dohkkehuvvon javkadannjuolggadusat dahje jos eai leat
Cadahan javkadeami ovdalgo adde avdnasiid Arkiivaasahussii, de Arkiivaasahus
sahtta biehttalit vuostaivaldimis avdnasiid, vrd. § 5-4, dahje gaibidit mavssu daid
lassegoluid ovdii maid dat dagahit, vrd. arkivivalaga § 11.

Suohkaniid ja fylkkasuohkaniid varas Riikaarkivara rahkada oppalas
javkadannjuolggadusaid. Jos avnnas maid lea vejolas javkadit, ii lea sirrejuvvon eret
radjoarvosas avdnasis ovdalgo addojuvvui arkiivavuorkai, de avnnas ferte oppalohkai
rajaduvvot arkiivva sierralanjas, vrd. kap. IV.



Ammatolbmot leat gildojuvvon vaikkuheamis dasa ahte arkiivaavdnasat
javkaduvvoijit daid njuolggadusaid vuostai maid § 3-20 ja dan paragraffa siskkilda, jos
juo Riikaarkivara ii leac€a addan dasa sierre lobi, vrd. arkiivalaga § 9. Su guhte
rihkku dan njuolggadusa, lea vejolas ranggastit arkiivalaga § 22 mielde.

D. Arkiivva sirdin

§ 3-22. Sirdinlistu

Almmolas$ organa mii sirda arkiivaavdnasiid nuppi almmolas organii, galga
rahkadit sirdinlisttu. Sirdinlistu galga habmejuvvot luobahanlistun arkiivavuorkka
varas, vrd. § 5-4 goalmmat laddasa. Dat arkiivaCoavdda dahje -Coavdagat mat leat
leamas anus, galget Cuovvut sirdima.

Go stahtalas organa sirda arkiivaavdnasa nuppi organii, de dat galga
diedihuvvot Arkiivaasahussii.

3-23. Sirdojuvvon arkiivwva meannudeapmi

Jos almmolas organa lea valdan badjelasas rajadit arkiivaavdnasa nuppi
organa ovddas, de ii galgga seaguhit arkiivvaid.

Jos almmolas organa valda badjelasas asSesuorggi ja dasa gullevas
arkiivadvdnasiid nuppi organas, de dat arkiivaavdnasat galget rajaduvvot sierra.
Riikaarkivara sahtta ohcama vuodul addit spiehkastanlobi dan gaibadusas, vrd.
maiddai arkiivalaga § 4 nuppi laddasa.

Kapihttal IV. AImmolas arkiivva rajadeapmi ja sihkkarastin

A. Oppalaé¢éat arkiivalanja birra

§ 4-1. Mii oppalacéat gaibiduvvo almmola$ arkiivalanjas
Buot lanjat main arkiivaavdnasat rajaduvvojit guhkebus aiggi, rehkenastojuvvojit
arkiivalatnjan. Arkiivalatnja sahtta leat dabalas kontuvralatnja dahje erenoamas
arkiivalatnja.
Almmolas organa arkiivalatnja galga suddjet arkiivaavdnasiid ¢azi ja laktasa vuostai,
buollima ja vahatlas lieggasa vuostai, dalkkadaga ja birrasa vahatlas Cuohcima
vuostai ja billisteami, gaikuma ja lobihis beassama vuostai.

§ 4-2. leSgudetlagan arkiivvaid bidjan

Boares ja loahpahuvvon arkiivat, vrd. kap. V, galget biddjojuvvot sierra
arkiivalatnjii. Rajadanarkiiva galga made mielde lea vejola$ biddjojuvvot sierra
arkiivalatnjii, muhto arkiiva mii ohpit geavahuvvo, sahtta leat dabalas kontuvralanjas.
Beaivvala$ arkiiva sahtta biddjojuvvot dabalas kontuvralatnjii.

B. Odda viesuid ja divoduvvon viesuid arkiivalatnjagaibadusat

§ 4-3. Arkiivalanja bidjan

Arkiivalatnja galga biddjojuvvot dakkar sadjai vistai mas lea bures suddjejuvvon.
Erenomas darbu lea vuhtii valdit dan vara mii sahtta vuolgit eara lanjaid ja visttiid
installaSuvnnain ja doaimmain.

Suodjelanjat eai galgga adnojuvvot atnui arkiivalatnjan. Suodjelanjaid lea
dattetge vejolas geavahit dakkar arkiivaavdnasiid rajadeapmi mat mearradusa mielde
galget javkaduvvot dihto aigai.



Erenoamazit unna organazat sahttet bidjat rajadanarkiivva ja boares ja
loahpahuvvon arkiivva dolas suddjejeaddji skahppii baicce go sierralatnijii.

§ 4-4. Arkiivalanja habmen, sturrodat ja latnjagalvvut

Farrema, oddasis organiserema, huksema ja dakkarac€a oktavuodas galga
valdojuvvot vuhtii makkar arkiivalanjat darbbasuvvojit bohattevas jagiid.

Lahtit ja hildut galget arkiivalanjas leat doarvai nannosat, vai girdet
arkiivaavdnasiid deattu. Doarvai galga bahcit lahttesad;ji, vai lea alki fievrridit ja
viezzat arkiivaavdnasiid. Sierra arkiivalanjas galget hildut leat rahkaduvvon
buolekeahtes avdnasis.

Sierra arkiivalanjas eai galgga radjosis leat eara davvirat mat hedjonahttet
arkiivva suddjema. Arkiivaavdnasat mat leat dakkar lanjas eai galgga leat
seaidneguoras, gitta robis dahje njulgestaga lahtis.

§ 4-5. Arkiivalanja doallu

Buot arkiivalanjat galget jeavddalaccat gehccojuvvot bearrai ja dollojuvvot
buhtisin.
Jos vuhttojuvvo ahte arkiivaavdnasat leat vahaguvvan arkiivalanja dilalaSvuodaid
geazil, de galget vahathehttendoaimmat biddjojuvvot johtui nu farga go vejolas.

§ 4-6. Suodji ¢azi ja laktasa vuostai

Arkiivalatnja galga leat sihkkarastojuvvon, vai ¢ahci ja lavttas ii beasa sisa.
Dakkar latnja man dulvi ja ¢ahcevahat diedu mielde sahttet aitit, ii galgga valdojuvvot
atnui arkiivalatnjan.

Go lea darbu geavahit ¢azi arkiivalanjas, de galga arkiivaavdnasiid
vahagahttinvarra valdojuvvot vuhtii. Sierra arkiivalanjas eai galgga leat ¢ahcebohccit.
Jos dalas visttiin dattetge leat dakkar lanjain ¢ahcebohccit maid lea eahpegovttolos
divrras earahuhttit, de sahtta molssaektu leat geavahit teknihkalas Covdosiid mat
beaktilit hehttejit arkiivaavdnasiid vahaguvvamis ¢azi geazil mii boahta bohcciin,
omd. lahttelavttasmihtara, giddenveantila ja /dahje alarpma.

§ 4-7. Suodji buollima ja vahatla$ lieggasa vuostai
1. Suodji buollima vuostai arkiivalanjas

Duhpahastin ja eara dollavaralas doaimmat leat gildosis arkiivalanjas.

li galgga leat eara elravdnjerusttet go dat mii darbbasuvvo arkiivalanja doibmii.
Elravdnjerusttet galga leat biddjojuvvon daid njuolggadusaid mielde mat leat

dolagierdilis lanjaid rusttegiid varas. El-guovddas mas lea elravdnjemihtar, suddasat

ja dakkaracCcat eai galgga biddjojuvvot arkiivalatnjii.

Sierra arkiivalatnja galga liggejuvvot joddasiiguin mat leat lahtis dahje sierra

suddjenrahkadusaiguin, vejolac€at lieggaaibmobossi rusttegiin dahje liggehagain mii

ii buvtte buollinvara dahje mii juoga ladje sahtasii vahagahttit arkiivaavdnasiid.

2. Suodji eara lanjaid buollima viidaneami vuostai

Buot arkiivalanjat galget luohkkaduvvot daid teknihkalas njuolggadusaid mielde mat

leat plana- ja huksenlagas. Arkiivalanjat galget leat sierra ovttadagat dahje
dolagierdilis oasit. Kontuvralanjain galget huksenavdnasat unnimusat leat



dolagierdilvuohta REI 30 ja sahttit buollit dus§Se muhtun muddui. Rajadanarkiivva
sierralanjain galget huksenavdnasiid dolagierdilvuohta leat unnimusat REI 60 ja
sahttit buollit dusSe muhtun muddui. Boares ja loahpahuvvon arkiivva sierralanjain,
main organa rajada agibeaivai, galga huksenavdnasiid dolagierdilvuohta leat REI
120 eaige dat galgga oppanassiige sahttit buollit.

Arkiivaskahpain mat geavahuvvojit rajadanarkiivva ja boares ja loahpahuvvon
arkiivva varas, vrd. § 4-3 goalmmat laddasa, galga dollagierdilvuohta leat EI 90
dahje buoret.

Arkiivva sierralanjas galga leat ihcalassii giddaneaddji uksa. Dakkar lanjas ii galgga
dabalaccat leat lase.

3. Suodji dola viidaneami vuostai arkiivalanjas

Dolagierdilis oasi lea vejola$ juohkit unnibu$ arkiivalanjaide. Sirrejeaddji seinniin,
mat leat dolagierdilis lanja arkiivalanjaid gaskka, galga leat unnimusat
dolagierdilvuohta EI 30 ja leat rahkaduvvon avdnasiiguin mat sahttet buollit dusse
muhtun muddui.

Arkiivalanjas galget geavahuvvot malat, lahtteskoaddasat ja eara dakkaraccat mat
buoremusat hehttejit buollima viidaneames.

Arkiivva sierralanjas galga leat automahtalas suovadiedihanalarbma.
Kontuvralanjaid varas leat gaibadusat doladiedihanrusttega dafus nugo visttis
mudui. Arkiivalanjas galga leat dolacaskadanahta.

§ 4-8. Suodji dalkkadaga ja birrasa vahatlas cuohcima vuostai

Temperatuvrra, relatiiva aibmolaktasa, elravdnjeinstallaSuvnnaid, nuoskkideami
ja eara birasfaktoriid dafus arkiivalatnja galga leat heivehuvvon daidda
arkiivaavdnasiidda mat rajaduvvojit das. Arkiivalanjas galga aibmu leat dassit. Lanja
galga leat vejolas ligget miehta jagi dabalas latnjatemperatuvrii.

Huksenavdnasiin ja latnjagalvvuin eai galgga leat dakkar avdnasat mat
vahagahttet arkiivaavdnasiid dainnago luitet gassaid, suonjardit dahje dahket juoida
eara vahaga. Arkiivaoasit mat sahttet vahagahttet nubbi nuppi, eai galgga rajaduvvot
ovttat arkiivalanjas.

§ 4-9. Suodji billisteami, gaikuma ja lobihis beassama vuostai

Huksenoasit mat raddjejit arkiivalanja, galget leat habmejuvvon nu ahte
arkiivaavdnasat leat doarvai bures suddjejuvvon vistegaikumiid ja vierrasiid
beassama vuostai arkiivii.

Arkiivva sierralatnja galga leat suddjejuvvon sierra vistegaikuma diediheadd;i
alarpmain. Kontuvralatnja mas lea arkiiva, galga gullat vistti dabalas
sihkkarastinvuogadabhkii.

Almmola$ organas galget leat njuolggadusat das geas galga leat beassanlohpi
arkiivalatnijii.



C. Dalas visttiid arkiivalanjaid gaibadusat
§ 4-10. Oppalaccat

Nu farga go lea geavadis vejolas ja ekonomalac€at ¢adahahtti, de galget
ieSgudetlagan almmolas arkiivvat, vrd. § 4-2, biddjojuvvot lanjaide mat vastidit §§ 4-3
- 4-9 gaibadusaide.

§ 4-11. Karten ja planen

Golmma jagi siste mannilgo dat njuolggadus gustogoahta, almmola$ organat
galget rahkadit visogova ieZaset arkiivalanjain ja arvvostallat devdetgo dat §§ 4-3 - 4-
9 eavttuid. Jos muhtun eavttut eai leat ollaSuvvan, de plana galga cuovvut mii Cajeha
mo lea darbu dan dili njulget. Plana galga maid fatmmastit arkiivva sirdima
bahtaruslanjas eret jos dat geavahuvvojit arkiivan.

Plana galga ovddiduvvot Riikaarkivarii dohkkeheapmai. Guovdilis organat
saddejit planaideaset Riikaarkiivii, ja eara stahtalas organat saddejit iezaset guovliu
stahtaarkiivii, vrd. arkiivalaga § 4. Riikkaarkivara sahtta ohcama vuodul addit lobi
planenaiggi guhkidit jos leat govttolas sivat dasa.

Plana ¢adaheapmi galga alggahuvvot nu farga go lea vejola$, ja Cadahanaigi
galga heivehuvvot viidudahkii ja goluide maid doaibmabidju gaibida. Dabalaccat
plana galga leat adahuvvon vihtta — logi jagi mannilgo Riikkaarkivara attii
dohkkehusa. Riikkaarkivara geahc€a bearrai ahte plana ¢adahuvvo.

Jos erenoamas geavatla$ dilalaSvuodat dahje gollosivat dorjot dan, de
Kulturdepartemeanta goittotge sahtta ohcama vuodul miehtat guhkidit Cadahanaiggi.
Dakkar suohkaniid varas main eai leat dolagierdilis visttit, ja mat eai sahte ¢oavdit
vuorkadarbbuideaset suohkaniidgaskasas ovttasbargguin, Kulturedepartemeanta
sahtta ovttasradiid Riikkaarkivarain spiehkastahkan arvvostallat erenoamas ortnegiid.

§ 4-12. Gaskaboddasa$ covdosat

Go almmolas organa gaskaboddasac&at geavaha arkiivalanja mii ii deavdde
gaibadusaid, de galget alggahit doaibmabijuid mat sihkkarastet arkiivva buoremus
lagi mielde. Arkiivaasahus adda ravvagiid dakkar doaibmabijuid harrai.

Jos arkiiva rajaduvvo nu ahte njulgestaga lea varra ahte dat vahaguvva, de
sahtta Riikkaarkivara dahje dat geasa son adda fapmudusa, vrd. arkiivalaga § 4,
addit gohcusin dan buoridit dakkavide, vrd. arkiivalaga § 7 manimus laddasa.

Kapihttal V. Boares ja loahpahuvvon arkiivvat

A. Oppalaécéat

§ 5-1. Arkiivavuorka ja luobahanbaggu

Arkiiva mii ii $at leat anus halddahusla$ ulbmiliidda (boares arkiiva), ja
loahpahuvvon organa arkiiva dahje arkiiva maid organa ieS lea loahpahan
(loahpahuvvon arkiiva), galga addojuvvot arkiivavuorkai.

Arkiivaasahus (Riikaarkiiva ja stahtaarkiiva) lea buot stahtalas organaid

arkiivavuorka.

Suohkanat ja fylkkasuohkanat galget vuoddudit sierra ortnegiid arkiivavuorkka
varas. Unnimus mearis dakkar ortnegat ankke juo galget mearkkasit ahte bissovas
ovddasvastadus boares ja loahpahan arkiivvas galga biddjojuvvot dihto baikai, ahte
das leat darbbu mielde dohkalas lanjat arkiivva rajadeapmai, vrd. kap. 1V, ja ahte



alggahuvvojit bargomeanut mat ¢uvvot gaibadusaid mat darkilastojuvvojit dan
kapihttalis arkiivavuorkai.

Suohkanat ja fylkkasuohkanat sahttet sirdit vuorkadoaimmaid
suohkaniidgaskasas vuorkaortnegii.

§ 5-2. Boares arkiivvaid luobahanaiggit

Arkiivaavdnasat galget addojuvvot go leat sullii 25-30 jagi boarrasat.
Elektrovnnala$ arkiivaavdnasiid ja dakkar avdnasiid varas mat leat eara optalas ja
magnehtalas gaskaomiin (filmmain, jietnabattiin, videos jna.) Riikkaarkivara sahtta
mearridit ahte galget arabut raddjojuvvot kopiijat arkiivavuorkai.

Stahtala$ arkiivaavdnasiid varas Riikaarkivara sahtta dabalas eavttuiguin dahje
eankilmearradusain mearridit guhkit addinaigemeriid halddahuslas sivaid dihte dahje
oaneheappot aigemeriid seailluhansivaid dihte. Suohkanat ja fylkkasuohkanat sahttet
dahkat sullasa$ mearradusaid iezaset arkiivvaid dafus jos dakkar nuppastusat eai
hedjonahte arkiivaavdnasiid suddjema, vrd. arkiivalaga § 6.

§ 5-3. Loahpahuvvon arkiivva luobaheapmi

Jos almmolas organa galga loahpahuvvot, de arkiiva galga valmmastuvvot
ovdalgo addojuvvo arkiivavuorkai dahje sirdojuvvo eara organii mii valda badjelasas
assesuorggi, vrd. §§ 3-22 og 3-23. Arkiivva valmmasteapmi lea heaittihanbarggus
oassin. Arkiiva mii ii sirdojuvvo eara organii, galga addojuvvot dallanaga. Stahtalas
organa galga diedihit Arkiivaasahussii dakkavide go loahpahanmearradus lea
dahkkojuvvon. Guovdilis organat saddejit diedahusa Riikaarkiivii, baikkalas ja
guvllolas organat iezaset guovllu stahtaarkiivii.

Seammat bargomeanut galget leat arkiivva varas maid rahkadii almmolas
organa mii earahuvva privahta organan dahje mii rievda stahtalas, fylkkasuohkanlas
dahje suohkanlas arvodasiid gaskka, jos Riikkaarkivara ii leacCa eara mearridan
arkiivalaga § 10 nuppi ja goalmmat laddasa vuodul, vrd. maid § 20. Go organa mii ii
gula almmolas$ arkiivva eavttuid vuollai (omd. stahtadoaibma, almmolas oasussearvi,
privahta doaibma), valda almmolas organa asSesuorggi badjelasas, de ii sahte
dattetge oazzut sirdojupmai alccesis almmolas organa arkiivva almma Riikkaarkivara
dohkkehusa haga.

Almmolas lavdegottit mat rahkadit sierra arkiivva, vrd. § 1-2, galget go
loahpahuvvojit sirdit arkiivva ordnejuvvon hamis barggaheaddjai. Lavdegoddearkiiva
ii galgga seaguhuvvot barggaheaddji iezas arkiivvaide. Barggaheaddji addin
arkiivavuorkai galga dahpahuvvat § 5-2 njuolggadusaid mielde.

§ 5-4. Oppalas gaibadusat luobahahtti avdnasiidda

Arkiivaavdnasat mat addojuvvojit arkiivavuorkai, galget leat ordnejuvvon
algguset mielde (proveniens). Dat mearkkasa ahte ieSgudetlagan arkiivarahkadeadd;i
ovttadagaid arkiivvat galget doaladuvvot sierra, ja ahte juohke eankilarkiivva
algoortnet ja siskkaldas oktiigullevasvuohta galga bisuhuvvot made mielde lea
vejolas.

Arkiivva addima ovdal galga arkiivaraddjen leat Cadahuvvon ja javkadeapmi §§
3-18 - 3-21 eavttuid mielde.
Gudege arkiivaoasis (easkkut, pahkat, beavdegirjjit, filomarullat, elektrovnnala$
rajadangaskaoamit jna.) galga leat mearka mas oidno arkiivadahkki namma,
arkiivaoasi nummar, arkiivaoasi sisdoallu (oddaset arkiivva varas dabalac¢at
arkiivanummar ja arkiivacoavdaga teaksta) ja man aigodaga avdnasat gokcet.



Addima oktavuodas galga Cuovvut dievas arkiivalistu (luobahanlistu) mii ¢ajeha
buot arkiivaosiid ja maid dat siskkildit. Dat arkiivaCoavdagat maid mielde avdnasat
leat ordnejuvvon, galget maid Cuovvut farus. Elektrovnnalas rajadangaskaomiid
avdnasat galget leat duodastuvvon dakkar vuohkai ahte lea vejolas dieduid geavahit.

§ 5-5. Addojuvvon arkiivaavdnasiid registtar
Arkiivavuorka galga callit registara arkiivaosiin ja lassaneamis.

§ 5-6. Olbmuid beassanvejolasvuohta luobahuvvon arkiivaavdnasiidda

Arkiivavuorka galga lahcit dilalaSvuodaid nu ahte almmolasvuohta sahtta
geavahit arkiivaavdnasiid siskkobealde ramaid mat Cuvvot gustojeaddji
geahcadanlobi, javohusSanbakku ja Ciegusvuodadasi eavttuid.
Arkiivavuorka mearrida dohkalas arkiivameannudeami sivaid vuodul mo avdnasat
galget dahkkojuvvot almmolazzan, ja galga govttolas mearis avzzuhusa mielde
miehtat ahte dokumeanttas ¢allojuvvo olles dahje oassai odda dokumeanta dahje
kopiija. Algoavdnasat galget dahkkojuvvot almmolazzan dus$efal arkiivavuorkka
geahéu vuolde. Avdnasat mat leat ordnejuvvomin dahje rajaduvvomin, dahje mat leat
nu heajos fysalas dilis ahte varrejuvvo daid geavaheames ohpit, sahttet gildojuvvot
almmolasvuodas.

Arkiivavuorka sahtta Kulturdepartemeantta mearridan maksomeriid mielde
gaibidit mavssu go dokumeanttas ¢allojuvvo odda gahppalat, oassi dahje kopiija.

B. Sirdin stahtalas organas Arkiivaasahussii

§ 5-7. Arkiivaavdnasiid juohkin

Guovdilis stahtala$ organat galget addit arkiivadvdnasiiddiset Riikaarkiivii, ja
guvllolas ja baikkalas stahtalas organat galget addit daid guovlluset stahtaarkiivii.
Arkiivaavdnasat mat leat boahtan aigai Suodjalusa guovdilis, guvllolas dahje
baikkalas organain oddajagemanu 1. b. 1940 mannil, galget dattetge addojuvvot
Riikavuorkai.
Riikkaarkivara sahtta mearridit spiehkastaga dan juohkimis.

§ 5-8. Darkilastojuvvon gaibadusat luobahahtti avdnasiidda

§ 5-4 vuodul Riikkaarkivara mearrida darkilastojuvvon gaibadusaid avdnasiidda
mat galget addojuvvot Arkiivaasahussii. Gaibadusat siskkildit ortnega, ¢allojuvvon
listtuid ja duodastusaid, merkemiid, $laja, rdjadangaskaoami sturrodaga ja kvalitehta,
fysalas dili, vejolacCat ligeeksemplara jna.

Jos avdnasat mat galget luobahuvvot, eai deavdde Riikkaarkivara gaibadusaid,
de Arkiivaasahus sahtta biehttalit vuostaivaldimis dahje gaibidit ruovttomavssu
ligegoluid ovdii, vrd. arkiivalaga § 11 vuosttas laddasa.

§ 5-9. Addima ¢adaheapmi
Organa mas lea aigumussan addit arkiivaavdnasiid, galga diedihit assaigullevas
arkiivavuorkai (Riikaarkiivii dahje muhtun stahtaarkiivii) buori aiggis ovdalgo addin
alggahuvvo. Arkiivavuorka galga addit ravvagiid ja bagadit barggu vuolde ja geahccat
bearrai ahte mearriduvvon gaibadusat ollaSuvvet.

Arkiivavuorka galga guitte callit avdnasa ovdii maid vuostaivalda.



§ 5-10. Ruovttoluottaluoikan

Jos asSemeannudeapmai lea darbu, de organa oazzu luoikkahit
arkiivaavdnasiid. Avdnasat galget de suddjejuvvot seamma darkilit go
arkiivavuorkkas, vrd. kap. IV arkiivarajadan gaibadusaid birra. Jos nu ii leat vejolas,
de avdnasat baicce galget leat geavahussii arkiivavuorkkas dahje kopiija hamis.
Luoikkahuvvon avdnasiid ii leat lohpi luoikat earaide almma arkiivavuorkka lobi haga.

Arkiivaavdnasiid mat leat elektrovnnalas gaskaoamis, ii leat vejolas luoikkahit.
Dan sadjai sahtta dakkar avdnasiin rahkaduvvot kopiija. Dakkar kopiija
buvttadangoluid galga luoikkaheaddji maksit.

C. Addin suohkanlas ja fylkkasuohkanlas arkiivavuorkai

§ 5-11. Avdnasiid juohkin

Suohkanlas ja fylkkasuohkanla$ organat galget addit boares ja loahpahuvvon
arkiivvaid suohkanla$ arkiivavuorkai, jos Riikkaarkivara ii leat eara mearridan, vrd.
arkiivalaga § 10 goalmmat laddasa.

§ 5-12. Darkilastojuvvon gaibadusat addimii arkiivavuorkai ja luoikkaheapmai
arkiivavuorkkas

Suohkan/fylkkasuohkan mearrida darkilastojuvvon gaibadusaid avdnasiidda
mat galget addojuvvot arkiivavuorkai, ja njuolggadusaid ruovttoluotta luoikkaheami
varas arkiivavuorkkas. Riikkaarkivara rahkada dabala$ instruvssa dakkar
darkilastimiid varas, vrd. §§ 5-8 ja 5-10 ja arkiivalaga § 7.

Kapihttal VI. Alggaheapmi ja latnjalasaiggi eavttut

§ 6-1. Fapmuibidjan ja latnjalasaiggi eavttut
Dat njuolggadusat famuiduvvet oddajagemanu 1. b. 1999. Kulturdepartemeanta
mearrida darbbaslas eavttuid latnjalasaiggi varas.
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