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Innledende kommentar

1. Standarden har et element for angivelse av gyldighetsdato som intervall (fra og til). Det er usikkert om tildato må fylles ut eller ikke. Selve skjemaet sier at det ikke er påkrevd, mens veiledningen til standarden sier at det må fylles ut.

I det følgende har jeg tatt skjemaet til følge og går ut ifra at tildato ikke er påkrevd. (Skulle dette likevel ikke være tilfelle, kan det legges inn et parallelt element til dateRange som heter date, som kun inneholder en enkelt dato.)

2. Som en følge av pkt 1 er det også bare tillatt med ett datointervall slik jeg har definert i dette dokumentet. Skulle det være behov for flere intervall på samme aktør, kan også dette ordnes som beskrevet over med et annet parallellt element som heter dateSet som igjen inneholder et ikke angitt antall dateRange.

3. For en person er bare benyttet ett element for personens navn.
Skulle det være behov for å dele opp navnet i f.eks. fornavn og etternavn, vil dette kunne la seg gjøre med en typebetegnelse.

Innledning

Denne spesifikasjonen er skapt for å kunne overføre informasjon i en arkivbeskrivelse mellom ulike systemer. Spesifikasjonen består av tekniske definisjoner for struktur og metadata-innhold. Dokumentet forutsetter at leseren har kunnskaper om de tekniske metoder og standarder som spesifikasjonen baserer seg på.

Oversikt (Innhold og avgrensninger)
Denne spesifikasjonen beskriver informasjon som ofte forekommer i en arkivbeskrivelse og i tillegg informasjon for overføringen mellom forskjellige datasystem.

Spesifikasjonen forutsetter at arkivenheter forstås både som en fysisk og en logisk inndeling av arkivet. Dybden på inndelingen av arkivenheter er valgfritt.

Ved overføring av arkivbeskrivelsen sammen med arkivinformasjonen i de faktiske arkivenhetene til en annen organisasjon eller et depot, bør man tenke på at visse begrep som «hylle», «kartskap», «filområde», «serverhall» eller lignende, ikke bør benyttes som nivåer på arkivenheter i arkivbeskrivelsen. I de tilfeller slike begrep er benyttet så må de erstattes av andre begrep samtidig som nivåen omstruktureres, når informasjonen skal overføres.
Struktur

I de følgende avsnittene beskrives hvordan arkivbeskrivelsen skal struktureres i utvekslingsformatet EAC-CPF (og også EAD). Siden to ulike format benyttes for å beskrive aktører og arkivet, vil det være to forskjellige datafiler som blir resultatet. I dette dokumentet beskrives EAC-CPF formatet, mens EAD formatet beskrives i et eget dokument.

Denne beskrivelsen som defineres i disse to dokumentene, er kun tenkt benytttet for overføring mellom systemer og for langtidsbevaring. I selve arkivsystemet eller katalogsystemet kan de være strukturert på et annet sett.

Metadata for Aktørbeskrivelse

I de etterfølgende avsnittene defineres metadata for en aktørbeskrivelse.

Med en aktør menes en part som har utført en eller annen hendelse med informasjonen i arkivet. Eksempler på aktører kan være arkivskaper som har opprettet hele eller deler av arkivet, både på personnivå og på organisasjonsnivå; verktøyet som er benyttet for å lage et arkivuttrekk.
Ordlister
I noen av elementene i nedenstående tabeller henvises det til ordlister. Innholdet i disse ordlistene er ikke med i dette dokumentet, men blir beskrevet i et eget dokument.
Metadata om en aktør

Som nevnt over kan en aktør være mange forskjellige typer parter. I dette dokumentet er det med aktør først og fremst konsentrert rundt de som kan være arkivskapere. En arkivskaper kan være en organisasjon, en person eller en familie. Her kan igjen en organisasjon være en statlig myndighet eller institusjon, eventuelt en kommunal myndighet eller institusjon, eller en bedrift eller et konsern, og en familie kan være en kjernefamilie eller en hel slekt. Strukturen i en aktørbeskrivelse vil variere avhengig om det er en organisasjon, en person eller en familie. Dog har vi i Norge ikke benyttet oss av familie i våre arkivsystemer, men normalt slått person og familie sammen.

En aktørbeskrivelse (en EAC-CPF fil) skal kun inneholde opplysninger om en enkelt aktør.
I de følgende beskrivelsene av de elementer og attributter som fins defininert i denna spesifikasjonen benyttes et felles tabellformat med følgende rubrikker:
	Element
	Definisjon
	Forklaring
	Kard.
	EAC-CPF


Forklaring till rubriker

	Element: 
	Angir betegnelsen på norsk som benyttes for elementet som benyttes i skjemaet for element eller attributt.

	Definisjon: 
	Definerer elementets funksjon.

	Forklaring: 
	Inneholder en beskrivelse av elementet og gir eksempler på mulige verdier.

	Kard.: 
	Angir objektets kardinalitet, d v s antall mulige forekomster.

	EAC-CPF: 
	Angir hvilket element i henhold til standarden EAC-CPF som benyttes. I hakeparenteser oppgis hvor verdien skal plasseres.


Spesifikasjonen for EAC-CPF kan finnes på hjemmesiden til Berlin statsbibliotek.

http://eac.staatsbibliothek-berlin.de/schema/cpf.xsd
Generelle metadata for filen om arkivet

Filen som beskriver arkivet starter med elementene som beskriver XML-dokumentet og koplingen til XML og standarden EAC-CPF.

	Element
	Definisjon
	Forklaring
	Kard.
	EAD3

	Tegnsett
	Benyttet tegnsett
	Benyttet tegnsett i XML-dokumentet 
Bør normalt henvise til
UTF-8
	1.. 1
	<?xml version="1.0" encoding=
”[ Tegnsett]"?>

	Namespace
	Benyttede namespace
	Angivelse av namespace’er som forekommer i XML-dokumentet

Fast verdi:

xmlns="urn:isbn:1-931666-33-4"  xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance"
	1.. n
	<eac-cpf [Namespace] 

	Skjema-referanser
	Skjema-referanser
	Referenser i XML-dokumentet til hvilke skjemaer som er benyttet.

Fast verdi:

urn:isbn:1-931666-33-4 dias-ead.xsd
	1.. 1
	xsi:schemaLocation="[ Skjemareferanser]"


Overordnet informasjon

Elementene som beskrives i dette avsnittet benyttes for bibliografisk og administrativ informasjon om selve EAC-CPF filen i hovdelementet <control>. Innholdet kan for eksempel være informasjon om identitet, eller de språk og regler som blir benyttet for beskrivelsen.

	Element
	Definisjon
	Forklaring
	Kard.
	EAC-CPF

	Identitet
	Identifisering av aktøren
	En id som entydig identifisere aktøren i arkivsystemet
	1.. 1
	<control>

<recordid>
[id]

	Status
	Vedlikeholds-status
	Status på informasjonen om aktøren i dette dokumentet

Gyldige verdier:
<sett av verdier>
	1.. 1
	<control>
<maintenanceStatus>
[Status]

	Institusjons ID
	Institusjons ID
	ID til den institusjonen som har skapt dette dokumentet
	1.. 1
	<control>
<maintenanceAgency>
<agencyCode>
[ID]

	Depot-institusjon
	Depot-institusjon
	Institusjonen som vedlikeholder informasjonen om aktøren
	1.. 1
	<control>
<maintenanceAgency>

<agencyName>
Arkivverket

	Språkkode
	Språkkode
	Kode for språk benyttet i dette dokumentet ihht ISO 639-2b

Gyldige verdier:
nob (Bokmål)
nno (Nynorsk)
smi (Samisk – fellesbet.)
sma (Sørsamisk)
sme (Nordsamisk)
smj (Lulesamisk)
smn (Inari samisk)
sms (Skolt samisk)
	1.. 1
	<control>

<languageDeclaration>
<language languageCode="[kode]">

	Skriftkode
	Skriftkode
	Kode for skrift benyttet i dette dokumentet

Gyldige verdier:
ISO 8859-1
ISO 8859-4
	1.. 1
	<control>

<languageDeclaration>
<script scriptCode="[kode]">

	Beskrivelse språkkode
	Beskrivelse av språkkode og skriftkode
	Beskrivelse av språkkode og skriftkode i klartekst

Eksempel:
”Norwegian in ISO 8859-1”
	1.. 1
	<control>
<languageDeclaration>
<descriptiveNote>
<p><span>
[Språkkode og skriftkode i klartekst]

	Egne ordlister, samlings-element
	Egne ordlister
	Alle ordlister som benyttes i dette dokumentet.
Beskrives i eget tillegg
	0.. 1
	<control>
<localTypeDeclaration>

	Forkortelse
	Forkortelse
	Forkortelse for element i egen ordliste
	1.. n
	<control>
<localTypeDeclaration>
<abbreviation>
[Forkortelse]

	Lenke
	Lenke
	Lenke for element i egen ordliste
	1.. 1
	<control>
<localTypeDeclaration>
<citation xlink:href="[Lenke]” xlink:type="simple">

	Beskrivelse ordliste
	Beskrivelse
	Beskrivelse av element i egen ordliste
	1.. 1
	<control>
<localTypeDeclaration>
<descriptiveNote>
<p>[Beskrivelse]


Hendelse av vedlikehold
Ligger under maintenanceHistory i control.
Mange hendelser kan eksistere for hver arkivbeskrivelse.
	Element
	Definisjon
	Forklaring
	Kard.
	EAC-CPF

	Dato og tid
	Dato og tid for hendelse
	Angivelse av dato og tid for når en hendelse er utført på aktøren
	1.. 1
	<control>

<maintenanceHistory>
<maintenanceEvent>

<eventDateTime
[Tidpunkt]

	Utførertype
	Typen på utfører
	Angivelse av hva slags type som har utført hendelsen

Gyldige verdier:
human
machine
	1.. 1
	<control>

<maintenanceHistory>

<maintenanceEvent>

<agentType>

[Type]

	Utførernavn
	Navn på utfører
	Angivelse av navn på den som har utført hendelsen
	1.. 1
	<control>

<maintenanceHistory>

<maintenanceEvent>

<agent>

[Navn]

	Utførerid
	Id til utfører
	Angivelse av id på den som har utført hendelsen
	1.. 1
	<control>

<maintenanceHistory>

<maintenanceEvent>

<agent id=”[id]”>


Aktørbeskrivelse

Ligger under cpfDescription.

I standarden er det definert tre hovedtyper av aktører – corporatebody, person og family.
Siden disse tre typene hver har sine egne strukturer er de herunder beskrevet hver for seg.

CorporateBody

Typen corporateBody inkluderer beskrivelsen av en myndighet, en institusjon, et foretak, en forening, m.m. og beskrives med følgende elementer.

	Element
	Definisjon
	Forklaring
	Kard.
	EAC-CPF

	Type
	Type
	Type av aktør
	1.. 1
	cpfDescription:
<identity>
<entityId localType=” [type] ”>

	Orgid
	Org ID
	ID til aktør
	1.. 1
	cpfDescription:
<identity>

<entityId>

[orgId]

	Gyldig fra
	Aktørens startdato
	Angivelse av dato når aktøren var aktiv fra
	0.. N
	cpfDescription:

<identity>

<nameEntry>

<useDates>

<dateRange>
<fromDate>
[fra dato]

	Gyldig til
	Aktørens sluttdato
	Angivelse av dato når aktøren opphørte
	0.. N
	cpfDescription:
<identity>

<nameEntry>

<useDates>

<dateRange>
<toDate>
[til dato]

	Aktørnavn
	Navn på aktøren
	Aktørens fulle navn
	0.. N
	cpfDescription:
<identity>

<nameEntry>

<part>
[Aktørnavn]

	Autoriserende institusjon
	Navn på autoriserende institusjon
	Navn på den institusjonen som har autorisert navn på aktør
	0.. N
	cpfDescription:
<identity>

<nameEntry>

<authorizedForm>
[Autoriserende institusjon]

	Adresse informasjon
	Aktørens adresse informasjon
	Aktørens adresse.
Typen informasjon angis i egenskapen localType og skal alltid angis.

Gyldige verdier (localType):
postalAdress (Gateadresse)
postbox (Postboks adresse)
postalCode (Postnr)
postalPlace (Poststed)
municipalityCode (komm.nr)
municipality (komm.navn)
county (fylke)
country (land)
parishCode
parish
	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<places>

<place>

<address localType=”[type]”>

<adressLine>
[Adresse informasjon]

	Kontakt-informasjon
	Aktørens kontakt-informasjon
	Aktørens kontaktinformasjon.
Typen informasjon bestemmes av egenskapen localType og skal alltid angis sammen med selve informasjonen.

Gyldige verdier (localType):
phoneNumber (telefon)
fax (telefaksnr)
email (e-post)
homepage (webadresse)

	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<place>

<address localType=”[type]”>
<adressLine>
 [informasjon]

	Samfunns-sektor
	Samfunns-sektor
	Aktørens samfunnssektor.

Gyldige verdier i ordlista «sector»:
Governmental
Fylkeskommune

Municipality
Private
Mixed/Other
Unknown
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<legalStatuses>

<legalStatus>

<term vocabularySource=”[sector]”>

	Samfunn
	Type samfunn aktøren er
	Aktørens type i samfunnet.

Gyldige verdier i ordlista «agenttype»:

Annet
Bedrift
Forvaltningsorgan

Institusjon
Legat/Stiftelse
Organisasjon
Off. Foretak
Forvaltningsbedrift
Samling
Utvalg
Ukjent
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<legalStatuses>

<legalStatus>

<list localType=”agenttype”>
[Samfunn]

	Forvaltnings-nivå
	Aktørens forvaltnings-nivå
	Aktørens forvaltningsnivå.

([Sett av faste verdier])
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<generalContext>
<list localType=”forvaltningsnivaa”>
[forvaltningsnivå]

	Aktørgruppe
	Aktørgruppe
	Aktørgruppe
	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<generalContext>
<list localType=”aktoergruppe”>
[Aktørgruppe]

	Forvaltnings-område
	Aktørens forvaltnings-område
	Aktørens forvaltningsområde.

([Sett av faste verdier])
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<generalContext>

<list  localType=”forvaltningsomraade”>
[Forvaltningsområde]

	Historikk
	Aktørens historikk
	Aktørens historikk i form av ren tekstlig informasjon
	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<biogHist>

<p>

[Tekst]


Person

Typen person inkluderer beskrivelsen av en person og beskrives med følgende elementer.

	Element
	Definisjon
	Forklaring
	Kard.
	EAC-CPF

	Hovedtype
	Type av aktør
	Hva slags type aktøren er.

Gyldige verdier:
(corporateBody)
person
(family)
	1.. N
	cpfDescription:
<identity>

<entityType>
person

	Type
	Type
	Type av aktør
	0.. 1
	cpfDescription:
<identity>
<entityId localType=” [type] ”>

	Id
	ID
	ID til aktør
For person kan muligens fnr være aktuelt
	0.. 1
	cpfDescription:
<identity>

<entityId>

[Id]

	Gyldig fra
	Aktørens startdato
	Angivelse av dato når aktøren var aktiv fra
	0.. N
	cpfDescription:

<identity>

<nameEntry>

<useDates>

<dateRange>
<fromDate>
[fra dato]

	Gyldig til
	Aktørens sluttdato
	Angivelse av dato når aktøren opphørte
	0.. N
	cpfDescription:
<identity>

<nameEntry>

<useDates>

<dateRange>
<toDate>
[til dato]

	Aktørnavn
	Navn på person
	Personens fulle navn
	0.. N
	cpfDescription:
<identity>

<nameEntry>

<part>
[Aktørnavn]

	Autoriserende institusjon
	Navn på autoriserende institusjon
	Navn på den institusjonen som har autorisert navn på aktør
	0.. N
	cpfDescription:
<identity>

<nameEntry>

<authorizedForm>
[Autoriserende institusjon]

	Adresse informasjon
	Aktørens adresse informasjon
	Aktørens adresse.
Typen informasjon angis i egenskapen localType og skal alltid angis.

Gyldige verdier (localType):
postalAdress (Gateadresse)
postbox (Postboks adresse)
postalCode (Postnr)
postalPlace (Poststed)
municipalityCode (komm.nr)
municipality (komm.navn)
county (fylke)
country (land)
parishCode
parish
	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<places>

<place>

<address localType=”[type]”>

<adressLine>
[Adresse informasjon]

	Kontakt-informasjon
	Aktørens kontakt-informasjon
	Aktørens kontaktinformasjon.
Typen informasjon bestemmes av egenskapen localType og skal alltid angis sammen med selve informasjonen.

Gyldige verdier (localType):
phoneNumber (telefon)
fax (telefaksnr)
email (e-post)
homepage (webadresse)

	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<place>

<address localType=”[type]”>
<adressLine>
 [informasjon]

	Samfunns-sektor
	Samfunns-sektor
	Aktørens samfunnssektor.

Gyldige verdier i ordlista «sector»:
Governmental
Fylkeskommune

Municipality
Private
Mixed/Other
Unknown
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<legalStatuses>

<legalStatus>

<term vocabularySource=”[sector]”>

	Samfunn
	Type samfunn aktøren er
	Aktørens type i samfunnet.

Gyldige verdier i ordlista «agenttype»:

Annet
Bedrift
Forvaltningsorgan
Institusjon
Legat/Stiftelse
Organisasjon
Off. foretak
Forvaltningsbedrift
Samling
Utvalg

Ukjent
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<legalStatuses>

<legalStatus>

<list localType=”agenttype”>
[Samfunn]

	Forvaltnings-nivå
	Aktørens forvaltnings-nivå
	Aktørens forvaltningsnivå.

([Sett av faste verdier])
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<generalContext>
<list localType=”forvaltningsnivaa”>
[forvaltningsnivå]

	Aktørgruppe
	Aktørgruppe
	Aktørgruppe
	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<generalContext>
<list localType=”aktoergruppe”>
[Aktørgruppe]

	Forvaltnings-område
	Aktørens forvaltnings-område
	Aktørens forvaltningsområde.

([Sett av faste verdier])
	0.. 1
	cpfDescription:
<description>

<generalContext>

<list  localType=”forvaltningsomraade”>
[Forvaltningsområde]

	Historikk
	Aktørens historikk
	Aktørens historikk i form av ren tekstlig informasjon
	0.. N
	cpfDescription:
<description>

<biogHist>

<p>

[Tekst]


Family

Familie er ikke benyttet av Arkivverket, og er dermed utelatt også fra denne definisjonen da den derfor ansees som ikke aktuell.

Relasjoner til andre aktører

De følgende elementene benyttes for å beskrive relasjoner. Antallet relasjoner er valgfri. En av de viktigste relasjonene er den mellom aktør og arkiv. Det kan også være relasjoner mellom aktører. (Husk at en EAC-CPF fil kun beskriver en enkelt aktør.)
	Element
	Definisjon
	Forklaring
	Kard.
	EAC-CPF

	Relasjons-referanse
	Relajonens referanse
	Referanse til det objektet som det refereres til

(Attributtet xlink:type må være med.)
	1.. 1
	<cpfDescription>

<relations>
<cpfRelation xlink:href=”[Relasjonsreferanse]” xlink:type=”simple”>

	Relasjon navn
	Navn på relatert objekt
	Navnet til det objektet som det blir releatert til
	1.. 1
	<cpfDescription>

<relations><cpfRelation><relationEntry>[Relasjon navn]

	Startdato
	Relasjonens startdato
	Startdato for relasjonen

År oppgis som: YYYY

Eksakt dato: YYYY-MM-DD

Dette i hht modellen
	1.. 1
	<cpfDescription>
<relations><cpfRelation><dateRange><fromDate>[Startdato]

	Sluttdato
	Relasjonens sluttdato
	Sluttdato for relasjonen

År oppgis som: YYYY

Eksakt dato: YYYY-MM-DD
Dette i hht modellen
	1.. 1
	<cpfDescription>
<relations><cpfRelation><dateRange><toDate>[Sluttdato]

	Relasjons-type arkiv 
	Relasjons-type til et arkiv 
	Type relasjon til arkivet. 

Gyldige verdier i ordliste
	1.. *
	<cpfDescription>

<relations><resourceRelation resourceRelationType=”[Relasjonstype arkiv]”> 

	Arkivets referanse-kode
	Referanse-kode til arkivet
	Referansekode til arkivet det relateras til
	1.. 1
	<cpfDescription>

<relations><resourceRelation xml:id=”[Arkivets referansekode]”>

	Navn på arkivet
	Navn på relatert arkiv
	Navnet på det arkiv det relateres til
	1.. 1
	<cpfDescription>

<relations><resourceRelation><relationEntry>[Navn på arkivet]

	Søkevei til elektronisk publikasjon
	Søkevei til elektronisk publikasjon
	Søkevei till elektronisk publikasjon.

Eksempel: En arkivfortegnelse

(Attributtet xlink:type må være med)
	0.. 1
	<cpfDescription>
<relations><resourceRelation xlink:href=”[Søkevei til elektronisk publikasjon]” xlink:type=”simple”>


Eksempel

Under følger et eksempel (i blå kursiv skrift) på hvordan en eac-cpf.xml vil kunne se ut. (I eksemplet er det lagt til forklarende kommentarer (i rød og liten skrift).
<eksempel>

EAC-CPF
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